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Методические рекомендации студентам по подготовке к лекционным и 

семинарским занятиям по дисциплине «Практикум по составлению процессуальных 

документов в гражданском судопроизводстве» 

Пояснительная записка 

1. Общие рекомендации 

Структуризация учебного материала исключает дублирование пройденного материала 

по прошедшим курсам обучения и предполагает достижение нового качества подготовки 

студентов на их базе. 

Основными видами учебных занятий по курсу являются лекции, которые носят 

проблемно-поисковый характер, а также практические занятия. 

Лекции имеют цель: дать систематизированные основы научных знаний по курсу; 

сконцентрировать внимание студентов на наиболее сложных и узловых проблемах.  

При преподавании дисциплины используются преимущественно следующие типы 

лекционных занятий: 

- классическая лекция с изложением; 

- лекция – дискуссия; 

- проблемная лекция. 

В ходе проведения лекционных занятий обращается внимание на содержание и 

методику применяемых преподавателем приемов и средств активизации учебно-

познавательной деятельности обучаемых. 

Семинары проводятся по наиболее трудноусвояемым и актуальным темам курса. В 

ходе проведения семинарских занятий используются такие формы, деловые игры, доклады с 

оппонированием, аннотирование источников, дискуссии и диспуты с приглашением 

специалистов-практиков.  

Подготовка студентов к семинару начинается с обработки лекционного материала и 

рекомендованной литературы. 

На семинарских занятиях студенты могут выступать с докладами или научными 

сообщениями, по времени они не должны превышать соответственно 5 и 10 минут. Доклад 

или научное сообщение – это устное выступление по какой-либо теме. Готовя своё 

выступление, необходимо уделить внимание подбору материала по теме (основной и 

дополнительной литературе), а также логической стройности его изложения. 

Отсутствующие на семинаре обязаны ликвидировать задолженность в определенной 

форме, которой может являться письменная подготовка к выступлению по отдельному 

вопросу, либо индивидуальная беседа с преподавателем. 

2. Цели дисциплины. 

Целью дисциплины является:  

- освоение обучающими профессиональных компетенций, способствующих реализации 

норм гражданского судопроизводства, формирование знаний и овладение методикой 

составления юридических документов в гражданском судопроизводстве, необходимых для 

гражданского делопроизводства. 

3. Задачи учебной дисциплины: 
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- формирование у студентов способности толковать нормы гражданского 

процессуального законодательства; 

- формирование у студентов способности готовить проекты основных процессуальных 

документов в гражданском судопроизводстве; 

- формирование у студентов способности давать квалифицированные юридические 

заключения и консультации по вопросам составления процессуальных документов в 

гражданском судопроизводстве. 

- формирование у студентов способности осуществлять профессиональную 

деятельность на основе развитого правосознания, правового мышления и правовой культуры 

при подготовке процессуальных документов в гражданском судопроизводстве. 

4. Место учебной дисциплины в профессиональной подготовке студента 

Согласно Государственному образовательному стандарту и учебному плану 

Костанайского филиала ФГБОУ ВО «Челябинский государственный университет» 

«Практикум по составлению процессуальных документов в гражданском судопроизводстве» 

включен в цикл общепрофессиональных дисциплин.  

Программа дисциплины разработана на основании и с учетом требований 

Государственного образовательного стандарта высшего образования, с учетом типовых 

профессиональных образовательных программ и квалификационных требований к 

выпускникам вузов по направлению подготовки «Юриспруденция».  

Программой дисциплины предполагается изучение норм гражданского 

процессуального законодательства, с целью подготовки процессуальных документов, 

используемых субъектами гражданского судопроизводства, в процессе защиты прав и 

охраняемых законом интересов. 

К моменту изучения дисциплины студенты должны знать: 

- теорию права и правоотношений;  

- общие положения о гражданских судах, их компетенции; 

- порядок судопроизводства по гражданским и иным спорным правоотношениям.  

 

5. Требования к уровню освоения содержания дисциплины. 

Студенты должны знать: 

- Конституцию Российской Федерации, федеральные конституционные законы и 

федеральные законы и иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения в сфере 

процессуальной документации в гражданском судопроизводстве, а также нормы 

международного права и международных договоров Российской Федерации; их иерархию и 

юридическую силу; 

- основные положения действующего законодательства, касающегося процессуальной 

документации в гражданском судопроизводстве, содержание основных процессуальных 

документов; 

- основные категории и понятия, описывающие логически верную, аргументированную 

и ясную устную и письменную речь, основные правила подготовки и составления 

процессуальных документов, а также правила, регулирующие порядок принятия решений и 

совершения юридических действий; 

- порядок оформления результатов профессиональной деятельности в процессуальной и 

иной документации. 
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Студенты должны уметь: 

- строить свою профессиональную деятельность на основе Конституции РФ и 

действующего законодательства, правильно определять правовые акты, подлежащие 

применению для правильной подготовки процессуальной документации в гражданском 

судопроизводстве; 

- применять нормы материального и процессуального права нормативных правовых 

актов, регулирующих гражданско-правовые правоотношения при составлении 

процессуальных документов; 

- аргументировано и ясно излагать мысли;  

- логически верно и аргументировано выстроить письменный текст; 

- составлять отдельные виды процессуальных и иных юридических документов; 

- правильно и полно отражать результаты профессиональной деятельности в 

процессуальной и иной документации. 

При изучении дисциплины «Практикум по составлению процессуальных документов» 

самостоятельная работа студентов является главным методом освоения курса. Она 

предполагает на основе знаний, полученных в ходе лекций и при других формах аудиторного 

обучения, глубокое изучение теоретических работ по проблемам гражданского процесса, 

действующего законодательства и практики его применения. 

По наиболее актуальным и сложным проблемам на очном отделении проводятся 

семинарские занятия согласно тематическому плану изучения дисциплины, где углубляются 

и закрепляются полученные студентами знания. Кроме того, в ходе указанных занятий у 

обучаемых вырабатываются умения и навыки в применении правовых норм при разрешении 

конкретных задач, с учетом опыта судебной практики, в том числе с использованием 

решений Конституционного Суда Российской Федерации и постановлений Пленума 

Верховного Суда Российской Федерации. 

В учебном процессе используются активные формы и методы обучения, такие, 

например, как проблемное обучение, деловые игры, использование материалов конкретных 

гражданских дел и т.п. Применяются технические средства обучения, наглядные пособия. 

На протяжении семестра студенты изучают данный курс и сдают зачёт. 
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Тема 1. Понятие и виды процессуальных документов по делам, рассматриваемым в 

порядке гражданского судопроизводства 

 

Цель занятия: рассмотреть понятие и основные виды процессуальных документов, 

рассматриваемых в порядке гражданского судопроизводства. 

 

Основные вопросы: 

1. Понятие и значение процессуальных документов в осуществлении судебной 

процессуальной формы и обеспечении законности судебных актов по гражданским делам. 

2. Признаки (отличительные свойства) процессуального документа как акта применения 

норм права. 

3. Форма и содержание в гражданско -процессуальных документах. 

 

Методические рекомендации: 

Документ - любая фиксируемая и сохраняемая информацию вне зависимости от 

носителей и способа выражения содержания, особая категория письменных документов, 

которая пока служит основным средством запечатления, передачи и сохранения 

интеллектуальной деятельности человека и которая является поэтому главным объектом 

исследования. B документоведении принято достаточно широкое определение понятия 

документ, которое формулируется как «средство запечатления различным способом на 

специальном материале информации о фактах, событиях, явлениях объективной 

действительности и мыслительной деятельности человека». Письменные документы всегда 

являются результатом целенаправленного, сознательного документирования явлений 

объективной действительности на языке слов B целях надежной передачи этой информации 

во времени и на расстоянии. B документе содержится свидетельство об объективной 

действительности, прочтение документа предполагает воссоздание последней, понимание 

способа записи, того как текст соотносится с действительной ситуацией — задача изучения 

документа. Documentum на латинском языке означает доказательство; изучение 

совокупности документов (однородных или разнородных), их сопоставление воссоздает 

действительность, что и является предметом изучения историка и социолога. B 

документоведении выделяются следующие функции документов:  документирование 

(запечатление) фактов или явлений;  коммуникативная функция;  доказательственная 

функция;  функция исторического источника. Особая категория документов — 

управленческая документация, служащая средством, инструментом осуществления 

процессов управления социально-экономической жизнью общества, свойственна также 

функция материализации управленческого действия, что является основным критерием 

целесообразности возникновения документа и во многом предопределяет его ценность как 

исторического источника. Принадлежность документа к сфере управления вызывает 

необходимость выполнения документом функции организации информации. Она 

заключается в том, что только при помощи документа информация хранится и передается в 

строго определенной форме; функции документа определяют состав его реквизитов, 

построение текста и его лексические особенности. Делопроизводство предполагает создание 
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документов, или документирование, под которым понимается запись информации на 

различных носителях по установленным правилам.  
Вопросы для самоконтроля: 

1. Дайте понятие процессуального документа. 

2. Причислите виды процессуальных документов. 

 
Рекомендуемая литература 

Основная литература 

 
1.  Лебедев М. Ю., Барсукова В. Н., 

Шаяхметова М. Н., Соловьева Т. 

В., Францифоров А. Ю., 
Францифоров Ю. В. 

Гражданский процесс: учебник и практикум 
для вузов 

(https://urait.ru/bcode/510375) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

2.  Власов А. А. Гражданский процесс: учебник и практикум 

для вузов 
(https://urait.ru/bcode/529239) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

Дополнительная литература 
 

1. Лебедев М. Ю., Францифоров 

Ю. В., Соловьева Т. В., 
Барсукова В. Н., Шаяхметова М. 

Н., Францифоров А. Ю. 

Гражданский процесс. Практикум: учебное 

пособие для вузов 
(https://urait.ru/bcode/511619) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

 

Тема 2. Документы стадии досудебного урегулирования спора в гражданском 

судопроизводстве. 

 

Цель: уяснить виды процессуальных документов на стадии досудебного урегулирования 

спора в гражданском судопроизводстве. 

 

Основные вопросы: 

1. Способы досудебного регулирования спора. 

2. Соблюдение порядка досудебного урегулирования спора как предпосылка права на 

обращение в суд. 

3. Понятие досудебного и внесудебного урегулирования спора. 

4. Понятие претензии. Форма претензии. 

 

Методические рекомендации: 

Внесудебные способы - это предусмотренные законом способы разрешения споров вне 

суда в других институтах на добровольной основе. 

Досудебные способы - это обязательные процедуры урегулирования спора, без которых 

обращение в суд невозможно. 

Досудебными способами разрешения гражданско-правовых споров являются: 

1) претензионный порядок урегулирования гражданско-правового спора; 
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2) третейское производство (арбитраж); 

3) альтернативная процедура урегулирования споров с участием посредника 

(процедура медиации). 

Процедура досудебного порядка направлена на примирение сторон и выработку 

договоренностей, которые полностью исчерпают их разногласия и позволят им продолжить 

свои отношения или выйти из них с сохранением баланса интересов, без дополнительных 

затрат и потерь. 

Досудебное урегулирование спора выражается в совершении ряда юридически 

значимых действий, которые направлены на разрешение конфликта (спора) без (до) 

обращения в суд.  

Претензионный порядок означает направление контрагенту претензии (требования, 

жалобы и т.п.). Форма документа должна быть письменная (можно электронно) с указанием 

всех реквизитов (требований, суммы претензии, обстоятельств, доказательств, ссылки на 

НПА и т.д.).  

Требование, претензия, заявление, жалоба или иной документ должны быть подписаны 

лицом, уполномоченным на их подписание.  

Полномочия подтверждаются доверенностью, вытекают из закона либо акта 

уполномоченного государственного органа или органа местного самоуправления. 

Процедура досудебного порядка должна проводиться с учетом равноправного участия 

сторон конфликта в его разрешении, предоставления равных возможностей высказываться и 

быть выслушанным, предлагать варианты для обсуждения и вносить предложения по 

решению конфликта; участники в равной степени ответственны за исполнение принятых ими 

совместно на взаимоприемлемых условиях решений по конфликту; взаимного уважения и 

сотрудничества, который предполагает уважительный стиль общения, недопустимость 

взаимных негативных оценок и оскорблений; ответственного отношения к принятию 

решения по урегулированию конфликта, пониманию последствий принятого решения и его 

исполнению. 

Вопросы для самоконтроля: 

1. Понятие внесудебные и досудебные способы урегулирования спора. 

2. Понятие и сущность претензии. 

3. Форма претензии. 

 

Рекомендуемая литература 

Основная литература 

 
1.  Лебедев М. Ю., Барсукова В. Н., 

Шаяхметова М. Н., Соловьева Т. 

В., Францифоров А. Ю., 
Францифоров Ю. В. 

Гражданский процесс: учебник и практикум 
для вузов 

(https://urait.ru/bcode/510375) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

2.  Власов А. А. Гражданский процесс: учебник и практикум 

для вузов 
(https://urait.ru/bcode/529239) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

Дополнительная литература 
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1. Лебедев М. Ю., Францифоров 

Ю. В., Соловьева Т. В., 
Барсукова В. Н., Шаяхметова М. 

Н., Францифоров А. Ю. 

Гражданский процесс. Практикум: учебное 

пособие для вузов 
(https://urait.ru/bcode/511619) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

Тема 3. Процессуальные документы судьи на стадии принятия заявлений и 

возбуждения дел в гражданском судопроизводстве. 

 

Цель: уяснить понятие и виды процессуальные документы судьи на стадии принятия 

заявлений и возбуждения дел в гражданском судопроизводстве. 

 

Основные вопросы: 

1. Иск: понятие, элементы, виды. 

2. Возражение на иск: понятие и значение. 

3. Встречный иск. 

      

Методические рекомендации: 
Иск служит процессуальным средством возбуждения деятельности суда по разрешению 

в порядке искового производства спора о праве между сторонами материально-правового 

отношения. 

Иском в гражданском процессе называется обращенное к суду первой инстанции 

требование юридически заинтересованного лица (истца) о защите спорного субъективного 

права или законного интереса. 

Иск состоит из трех составных частей (элементов): содержания, предмета и основания. 

Содержание иска - то действие суда, совершения которого просит истец, обращаясь в 

суд за защитой нарушенного или оспариваемого субъективного права. Содержание иска 

определяется истцом, исходя из способов защиты, предусмотренных законом. 

Существуют две основные системы классификации исков1, т. е. подразделения их на 

виды: 

- процессуально-правовая, в основании которой лежит процессуально-правовой 

признак; 

- материально-правовая, основанная на материально-правовом признаке. 

Возражения - объяснения ответчика, обосновывающие неправомерность 

предъявленного к нему иска и служащие защите его интересов. 

Возражения могут касаться: а) правомерности возникновения процесса или его 

продолжения, т. е. могут быть направлены против самого рассмотрения судом данного дела; 

б) заявленных истцом требований, по существу. Исходя из этого, возражения можно 

разделить на процессуальные и материально-правовые. 

Объяснения ответчика, направленные против рассмотрения судом дела, 

мотивированные неправомерностью возникновения гражданского процесса или его 

продолжения, называются процессуальными возражениями. 

Процессуальные возражения могут состоять в указании суду на отсутствие у истца 

права на предъявление иска (например, ввиду неподведомственности дела судам общей 

юрисдикции или отсутствия иной предпосылки права на предъявление иска) и требовании 
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прекратить производство по делу. Процессуальным возражением ответчик может обратить 

внимание суда на нарушение истцом порядка предъявления иска (например, неподсудность 

дела данному суду) либо иные процессуальные обстоятельства и требовать у суда принятия 

установленных в таких случаях мер: отложения заседания, приостановления производства по 

делу, оставления заявления без рассмотрения, передачи дела в другой суд по надлежащей 

подсудности и др. 

Встречный иск - самостоятельное исковое требование, заявленное ответчиком в уже 

возникшем процессе для совместного рассмотрения с первоначальным в целях защиты своих 

интересов. 

Встречный иск дает возможность путем совместного его рассмотрения с 

первоначальным более полно учесть правовые отношения сторон. 

Вопросы для самоконтроля: 

1. Понятие и значение иска. 

2. Виды исков. 

3. Возражение на иск. 

4. Встречный иск: понятие и сущность 

 

Рекомендуемая литература 

Основная литература 

 
1.  Лебедев М. Ю., Барсукова В. Н., 

Шаяхметова М. Н., Соловьева Т. 
В., Францифоров А. Ю., 

Францифоров Ю. В. 

Гражданский процесс: учебник и практикум 

для вузов 
(https://urait.ru/bcode/510375) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

2.  Власов А. А. Гражданский процесс: учебник и практикум 
для вузов 

(https://urait.ru/bcode/529239) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

Дополнительная литература 
 

1. Лебедев М. Ю., Францифоров 

Ю. В., Соловьева Т. В., 
Барсукова В. Н., Шаяхметова М. 

Н., Францифоров А. Ю. 

Гражданский процесс. Практикум: учебное 

пособие для вузов 
(https://urait.ru/bcode/511619) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

 

Тема 4. Процессуальные документы стадии судебного разбирательства в гражданском 

судопроизводстве. 

 

Цель: рассмотреть правовую природу процессуальных документов на стадии судебного 

разбирательства в гражданском судопроизводстве. 

Основные вопросы: 

1. Определения и постановления суда первой инстанции: виды, содержание и технико-

юридические правила составления. 

2. Решение суда: содержание и технико-юридические правила составления. 
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3. Протокол судебного заседания: понятие, структура, содержание, значение. 

        

Методические рекомендации: 
Судебные постановления суда первой инстанции, которыми дело не разрешается по 

существу, на любой стадии судебного разбирательства выносятся в форме определений суда. 

Определениями суда называются акты, которые суд первой инстанции выносит по вопросам, 

возникающим в связи с разбирательством гражданского дела. 

Таким образом, в судебных определениях выражается многообразная рас-

порядительная деятельность суда. 

Определения суда выносятся в совещательной комнате в порядке, предусмотренном ч. 

1 ст. 15 ГПК РФ (ст. 224 ГПК РФ). При разрешении несложных вопросов суд или судья 

может выносить определения, не удаляясь в совещательную комнату. Такие определения 

заносятся в протокол судебного заседания. 

Определение суда может быть выполнено в форме электронного документа. При 

выполнении определения в форме электронного документа дополнительно выполняется 

экземпляр данного определения на бумажном носителе. 

Судебное решение – это официальный, строго формализованный документ, который 

имеет предусмотренную законом процессуальную форму и определенную структуру.  

По своей сути судебное решение – это властное подтверждение со стороны 

государства взаимоотношений субъектов материального права по вопросу наличия или 

отсутствия правоотношения, или иных правовых обстоятельств и устранение их спорности. 

В науке гражданского процессуального права обычно различают три вида решений: 

- обычное (основное) 

- заочное 

  - дополнительное. 

Протокол судебного заседания - это процессуальный письменный документ, 

удостоверяющий совершение (несовершение) участниками процесса всех процессуальных 

действий, имевших место в ходе судебного разбирательства. Он составляется о каждом 

судебном заседании суда первой инстанции, а также о каждом отдельном процессуальном 

действии, совершенном вне заседания (ст. 228 ГПК РФ). 

Иначе, протокол судебного заседания - это документ, в котором отражается все 

происходящее во время разбирательства в суде первой инстанции. 

Значение протокола судебного заседания: 

- позволяет суду провести окончательную оценку доказательств в совещательной 

комнате, так как именно в нем отражены результаты исследования доказательств в процессе 

судебного заседания; 

- дает возможность вынести законное и обоснованное решение; 

- позволяет проверить соответствие решения суда исследованным и оцененным 

доказательствам; 

- выступает в качестве письменного доказательства по делу. 

Вопросы для самоконтроля: 

1. Определение суда: понятие и значение. 

2. Решение суда: понятие, сущность и виды. 

3. Протокол судебного заседания.  

http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=286547&dst=100066
http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=286547&dst=100066
http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=286547&rnd=F696BF942D8A212C4BC788EE1247E1D3&from=173034-1845#007529430945253779
http://www.consultant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&base=LAW&n=286547&dst=101059
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Тема 5. Процессуальные документы на стадиях пересмотра судебных актов в 

гражданском судопроизводстве. 

 

Цель: рассмотреть правовую природу процессуальных документов на стадиях пересмотра 

судебных актов в гражданском судопроизводстве. 

 

Основные вопросы: 

1. Процессуальные документы апелляционной инстанции: виды, содержание и технико-

юридические правила составления. 

2. Процессуальные документы кассационного производства: понятие, виды и технико- 

юридические правила составления. 

3. Процессуальные документы надзорного производства: понятие, виды и технико-

юридические правила составления. 

 

Методические рекомендации: 
Апелляционное производство - предусмотренный нормами гражданского 

процессуального права порядок обжалования решений и определений суда первой 

инстанции, не вступивших в законную силу. 

В рамках апелляционного производства могут быть составлены следующие 

процессуальные документы: апелляционная жалоба, представление прокурора, определение 

суда апелляционной инстанции, ходатайства и заявления. 

Определение суда апелляционной инстанции вступают в законную силу по истечении 

срока на их кассационное обжалование, опротестование, если они не были обжалованы или 

опротестованы. Суд апелляционной инстанции после рассмотрения дела возвращает его в 

суд первой инстанции. 
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 В настоящее время сущность кассационного производства состоит в том, что, являясь 

стадией гражданского процесса, представляет собой деятельность суда кассационной 

инстанции по проверке законности вступивших в законную силу судебных постановлений 

судов первой, апелляционной и кассационной инстанций, а также судебных приказов. 

 Основные особенности современной российской системы кассационного производства 

заключаются в следующем: 

1. Кассационная жалоба подается заинтересованными лицами на вступившее в законную 

силу постановление суда первой, апелляционной и кассационной инстанции; 

2. Деятельность суда кассационной инстанции — это деятельность суда третьей 

инстанции; 

3. Согласно ст. 387 ГПК РФ суд кассационной инстанции проверяет только законность 

судебных постановлений; 

4. До обращения в суд кассационной инстанции необходимо соблюдение правила об 

использовании апелляционного способа проверки судебных постановлений. 

 Производство по пересмотру в порядке надзора вступивших в законную силу судебных 

решений, определений, постановлений традиционно считается самостоятельной стадией 

гражданского процесса. 

Надзорная жалоба, представление должны содержать: 

1. наименование суда, в который они подаются (естественно, это — Президиум ВС РФ); 

2. наименование лица, подающего жалобу или представление, его место жительства или 

место нахождения и процессуальное положение в деле; 

3. наименование других лиц, участвующих в деле, их место жительства или место 

нахождения; 

4. указание на суды, рассматривавшие дело по первой, апелляционной или кассационной 

инстанции, и содержание принятых ими решений; 

5. указание на судебные постановления, которые обжалуются; 

6. указание на основания для пересмотра судебного постановления в порядке надзора с 

приведением доводов, свидетельствующих о наличии таких оснований; 

7. просьбу лица, подающего жалобу или представление. 

Вопросы для самоконтроля: 

1.Процессуальные документы апелляционной инстанции: виды, содержание. 

2. Процессуальные документы кассационного производства: понятие, виды. 

3. Процессуальные документы надзорного производства: понятие, виды. 
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Тема 6. Процессуальные документы производства, связанного с исполнением судебных 

постановлений и постановлений иных органов. 

 

Цель: рассмотреть правовую природу процессуальных документов производства, связанного 

с исполнением судебных постановлений и постановлений иных органов. 

 

Основные вопросы: 

1. Понятие и значение исполнительных документов. 

2. Исполнительный лист. 

3. Судебные приказы. 

 

Методические рекомендации: 

Исполнительным документом является документ, составленный в предусмотренной 

законом форме специально на то уполномоченными субъектами правоотношений, дающий 

основание для возбуждения исполнительного производства. 

Исполнительный документ представляет собой формальное основание для начала 

исполнительного производства. В процессуальном плане это совершенно самостоятельный 

документ, который не является приложением ни к какому другому и процессуальное 

значение имеет сам по себе. Основания для его выдачи значения для возбуждения 

исполнительного производства и для его хода не имеют. Документ, в котором выражено 

основание исполнительных действий, может вообще не фигурировать, не быть 

используемым в исполнительном производстве. Исполнительное производство основано 

только на исполнительном документе и никоим образом не зависит ни от оснований его 

оформления, ни от его вида. Впрочем, некоторые виды исполнительных документов сами по 

себе являются фактическим основанием для взыскания. 

Содержание исполнительного документа должно соответствовать требованиям ст. 8 ФЗ 

«Об исполнительном производстве», т.е. он должен иметь следующие реквизиты: 

1) наименование органа, выдавшего исполнительный документ (суда или 

уполномоченного органа исполнительной власти); 

2) основания выдачи - дело или материалы, по которым он был выдан, и их номера; 

3) дата принятия акта, подлежащего исполнению (судебного акта или акта 

уполномоченного органа исполнительной власти); 

4) идентификационные данные сторон исполнительного производства: наименование 

взыскателя - организации и должника - организации, их адреса (фактическое 

местонахождения или юридический адрес), фамилия, имя, отчество взыскателя- гражданина 
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и должника - гражданина, их место жительства, дата и место рождения должника - 

физического лица и место его работы; 

5) резолютивная часть подлежащего исполнению акта, т.е. фактические субъективные 

права и обязанности сторон, следующие из подлежащего исполнению акта; 

6) дата вступления в силу подлежащего исполнению акта; 

7) дата выдачи исполнительного документа и срок предъявления его к исполнению. 

Кроме того, для отдельных специфических видов исполнительных документов 

действующим законодательством предусмотрены дополнительные требования. В частности, 

п. 9.3 Инструкции по судебному делопроизводству в районном суде, утвержденной приказом 

Генерального директора Судебного департамента при Верховном Суде РФ от 29 апреля 2003 

г. № 36 предусмотрены особые, более конкретного характера, требования к некоторым видам 

исполнительных документов, выдаваемых принадлежащими к системе судов общей 

юрисдикции районными судами. По делам, где предусмотрен розыск должника, в 

исполнительном листе, выдаваемом районным судом общей юрисдикции, дополнительно 

указываются точная дата и место его рождения, по делам о взыскании алиментов, кроме 

того, имя и дата рождения ребенка, на содержание которого взысканы алименты. В 

отношении взыскателей и должников — юридических лиц (предприятия, учреждения, 

организации, частные предприниматели) указываются известные по делу местонахождение 

органа юридического лица, наименование банковских учреждений, являющихся 

хранителями их денежных средств, и номера расчетных счетов в них. 

Судебный приказ представляет собой судебное постановление, вынесенное судьей 

единолично на основании заявления о взыскании денежных сумм или об истребовании 

движимого имущества от должника. 

 Характерной чертой судебного приказа является то, что он выдается для бесспорного 

взыскания денежных сумм при отсутствии спора о праве. Выдачу судебного приказа 

осуществляет мировой судья. Вопросы, связанные с процедурой выдачи судебного приказа и 

его формой подробно регламентируются главой 11 ГПК РФ. 

 Судебный приказ является единственный судебным актом, который сам по себе 

является исполнительным документом и не нуждается в исполнительном листе для 

осуществления принудительной реализации содержащихся в нем правоприменительных 

предписаний. 

 Заявление о вынесении судебного приказа является формальным документом, в 

законе содержится перечень обязательных реквизитов. В заявлении должны быть указаны: 

1) наименование суда, в который подается заявление; 

2) наименование взыскателя, его место жительства или место нахождения; 

3) наименование должника, его место жительства или место нахождения; 

4) требование взыскателя и обстоятельства, на которых оно основано; 

5) документы, подтверждающие обоснованность требования взыскателя; 

6) перечень прилагаемых документов. 

Вопросы для самоконтроля: 

1. Понятие и значение исполнительных документов. 

2. Исполнительный лист: понятие, значение, содержание. 

3. Судебные приказы: понятие, содержание. 
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Методические рекомендации по подготовке к самостоятельной работе студентов 

по дисциплине «Практикум по составлению процессуальных документов в 

гражданском судопроизводстве»  

 

1 Общие положения 

Самостоятельная работа студента является важным элементом изучения дисциплины 

«Практикум по составлению процессуальных документов в гражданском судопроизводстве». 

Усвоение материала дисциплины на лекциях, семинарах и в результате самостоятельной 

подготовки и изучения отдельных вопросов дисциплины, позволят студенту подойти к 

промежуточной аттестации подготовленным, и потребует лишь повторения ранее 

пройденного материала. Знания, накапливаемые постепенно в различных ракурсах, с 

использованием противоположных мнений и взглядов на ту или иную правовую проблему 

являются глубокими и качественными, и позволяют формировать соответствующие 

компетенции как итог образовательного процесса.  

Для систематизации знаний по дисциплине первоначальное внимание студенту следует 

обратить на рабочую программу дисциплину, которая включает в себя разделы и основные 

проблемы дисциплины, в раках которых и формируются вопросы для текущего контроля и 

промежуточной аттестации. Поэтому студент, заранее ознакомившись с программой курса, 

может лучше сориентироваться в последовательности освоения курса с позиций организации 

самостоятельной работы.  

Методические рекомендации предназначены для всех видов самостоятельной работы 

студентов: составление логических схем, проектов процессуальных документов.  

Задача самостоятельной работы студентов по данной дисциплине состоит в том, чтобы 

студенты получили прочные знания и практические навыки по составлению процессуальных 

документов.  

Самостоятельная работа студентов преследует цель развитие глубоких теоретических и 

практических знаний, умений и навыков. 
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При подготовке к СРС студенты должны сделать следующие действия: 

1) внимательно ознакомиться с законодательными нормами по предложенной теме; 

2) обратиться к учебной и научной литературе, прочитать данную тему в них; 

3) выявить основные моменты, которые необходимо отразить в СРС. 

2 Задания для самостоятельной работы студентов по темам дисциплины 

 
 

№ 

п/п 

 

Наименование темы СРС 

 

Содержание СРС 

 

Оценочные средства 

1. Понятие и виды процессуальных 
документов по делам, 

рассматриваемым в порядке 

гражданского судопроизводства 

- работа с лекционным материалом; 

- подготовка к практическим занятиям; 

- подготовка к промежуточной 

аттестации; 

- составить развёрнутую схему 

"Процессуальные документы в 

гражданском процессе". 

Схема. 

2. Процессуальные документы судьи 
на стадии принятия заявлений и 

возбуждения дел в гражданском 
судопроизводстве 

- работа с лекционным материалом; 

- подготовка к практическим занятиям; 

- подготовка к промежуточной 

аттестации; 

- подготовить проект определения суда о 
возвращении искового заявления, согласно 

основаниям ГПК РФ. 

Проект искового 

заявления. 

3.  Процессуальные документы 
стадии судебного разбирательства 

в гражданском судопроизводстве 

- работа с лекционным материалом; 

- подготовка к практическим занятиям; 

- подготовка к промежуточной 

аттестации; 

- подготовить проект решения суда по 
любой из категории дел гражданских 

судов. 

Проект решения суда. 

4.  Процессуальные документы на 

стадиях пересмотра судебных 
актов в гражданском 

судопроизводств 

- работа с лекционным материалом; 

- подготовка к практическим занятиям; 
- подготовка к промежуточной 

аттестации; 

- подготовить проект апелляционной 

жалобы и заявления о пересмотре дела по 
вновь открывшимся или новым 

обстоятельствам. 

Проект апелляционной 

жалобы и заявления о 
пересмотре дела по вновь 

открывшимся или новым 
обстоятельствам. 

5. Процессуальные документы 

производства, связанного с 
исполнением судебных 

постановлений и постановлений 
иных органов 

- работа с лекционным материалом; 

- подготовка к практическим занятиям; 

- подготовить проект постановления о 
возбуждении исполнительного 

производства. 

Проект постановления о 

возбуждении 
исполнительного 

производства. 

 

 

3 При составлении предложенных заданий СРС следует: 

 

1. Подготовка к семинарскому занятию по предложенному плану - необходимая 

форма самостоятельной работы студентов, так как опережающее учение более эффективно: 
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неподготовленная аудитория воспринимает только до 20% сообщаемой информации, и 

только подготовленный слушатель может вступать в обсуждение, в диалог с лектором. 

Проведение же семинарского занятия с неподготовленной аудиторией неэффективно 

абсолютно. 

2.  Составление логических схем 

Логические схемы подразумевает под собой составление логических цепочек от общего 

к частному. В схемах указываются не только общие положения, но и условия, основания и 

причины возникновения данных положений.  

3. Составление проектов (процессуальных документов)  

  Процессуальный документ - это документ, составляемый в ходе обращения, 

рассмотрения и разрешения судебного дела и в его рамках. К процессуальным документам, 

законодательством предъявляются определенные требования.  

При составлении проекта процессуального документа студентом должны быть 

соблюдены соответствующие требованиям, относительно каждого из видов процессуального 

документа (исковое заявление, определение, решение). Для этого студенту необходимо 

изучить нормы ГПК РФ, регламентирующие его содержание и форму.  

Кроме того, каждый проект должен иметь ссылки на нормативно-правовые акты и 

исключал ненужную (лишнюю) информацию, которая «перегружает» документ и не 

позволяет определить его сути. 

 

Рекомендации при работе с законодательством и литературой 

Работа с законодательством и судебной практикой. 

В процессе выполнения СРС по дисциплине «Практикум по составлению 

процессуальных документов в гражданском судопроизводстве» следует осуществить две 

основных составляющих работы с источниками. Первая – это поиск, отбор и систематизация 

норм ГПК РФ и иных нормативных правовых актов, регулирующих вопросы гражданского 

судопроизводства. Вторая – приемы понимания гражданско-процессуального закона, и иных 

нормативных правовых актов. 

Цель отработки приемов: научить учитывать все нормы, соотносимые с 

осуществляемой работой, и проверять, являются ли они в определенный период времени 

действующими. 

 

Работа с литературой. 

Работа с литературой и иными источниками информации необходимо для 

качественного и тщательного подхода в выполнении заданий СРС. В первую очередь 

необходимо определить нужную литературу посредством поиска, отбора и ее оценки. В 

целях полного и эффективного построения материала в заданиях СРС следует обратиться к 

библиотечным ресурсам (систематическому и электронному каталогу, систематической и 

электронной картотеке статей), а также к Интернет-ресурсам и справочно-правовым 

системам «Гарант», «Консультант Плюс». 

Библиотечные ресурсы содержит в себе всю информацию о состоянии библиотечного 

фонда филиала и наличии в нем учебников, учебных пособий, монографий и статей из 
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специальных периодических изданий по гражданскому процессуальному праву. Также для 

более научного подхода к заданиям СРС следует обратиться к научным исследованиям в 

области гражданско-процессуальной науки, третейского судопроизводства с изложенным в 

материалах конференций, симпозиумов и научных семинаров. 

Следует также определить особенности того или иного источника. Например, учебник, 

и учебное пособие предназначены для студентов, при подготовке к семинарским занятиям и 

самостоятельной работе студентов; монографии и статьи ориентированы на исследователя, 

дают обширное описание проблемы, содержит в себе справочную информацию и полемику 

по тем или иным вопросам.  

 

Рекомендуемая литература 

Основная литература 

 
3.  Лебедев М. Ю., Барсукова В. Н., 

Шаяхметова М. Н., Соловьева Т. 

В., Францифоров А. Ю., 
Францифоров Ю. В. 

Гражданский процесс: учебник и практикум 
для вузов 

(https://urait.ru/bcode/510375) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

4.  Власов А. А. Гражданский процесс: учебник и практикум 

для вузов 
(https://urait.ru/bcode/529239) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 

 

Дополнительная литература 
 

1. Лебедев М. Ю., Францифоров 
Ю. В., Соловьева Т. В., 

Барсукова В. Н., Шаяхметова М. 
Н., Францифоров А. Ю. 

Гражданский процесс. Практикум: учебное 
пособие для вузов 

(https://urait.ru/bcode/511619) 

Москва: Юрайт, 2023 ЭБС 
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