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        1 ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

1.1 Цели 

Подготовка бакалавра, обладающего глубокими теоретическими знаниями в области оформления гражданско- правовых 

актов, а также выработка практических навыков по применению полученных знаний в дальнейшей деятельности по 
направлению подготовки. 

1.2 Задачи 

- овладение знаниями по формированию способностей составления гражданско-правовых документов; 

- формирование умений овладения методикой самостоятельной работы с нормативными актами, научной литературой;  

- прививание навыков анализа действующего российского законодательства; 

- прививание уважительного отношения к праву; 

- формирование компетенций, направленных на овладение методиками 

заполнения юридической документации. 

        
2 МЕСТО ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В СТРУКТУРЕ ОПОП  

Блок (раздел) ОПОП: К.М.05.04  
2.1 Требования к предварительной подготовке обучающегося:   
Коммуникативная культура устной и письменной речи в профессиональной деятельности   
Учебная практика. Ознакомительная практика   
Учебная практика. Правоприменительная практика   
Производственная практика. Правоприменительная практика   
Гражданское право   
Гражданский процесс   
2.2 Дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как 

предшествующее: 
  

Актуальные проблемы гражданского права и гражданского процесса   
Выполнение, подготовка к процедуре защиты и защита выпускной квалификационной работы   
Подготовка к сдаче и сдача государственного экзамена   
Производственная практика. Преддипломная практика   

        
3 КОМПЕТЕНЦИИ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ, ФОРМИРУЕМЫЕ В РЕЗУЛЬТАТЕ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ 

(МОДУЛЯ) 

ПК-2.1: Применяет источники, содержащие гражданские и гражданско-процессуальные нормы в 

профессиональной деятельности. 

Знать: 

пороговый Знает перечень ключевых законодательных и иных актов, содержащих гражданские и гражданско -

процессуальные нормы 
продвинутый Знает перечень и суть основных законодательных и подзаконных актов в системе источников 

гражданского и гражданско-процессуального права 
высокий Знает содержание большинства элементов системы источников гражданского и гражданско- 

процессуального права, а также разъяснения высших судебных органов по их применению. 

Уметь: 

пороговый Умеет определять предмет и сферу правового регулирования конкретного источника гражданского и 

гражданско-процессуального права 
продвинутый Умеет определять подлежащий применению источник, в том числе при наличии нескольких 

законодательно-нормативных актов, регулирующих сходные правоотношения 
высокий Умеет обосновывать и аргументировать посредством ссылок на разъяснения судебной практики, 

применение в профессиональной деятельности того или иного источника гражданского и 
гражданско-процессуального права 

Владеть: 

пороговый Владеет первичными навыками анализа применяемых источников гражданского и гражданско- 

процессуального права 
продвинутый Владеет основными навыками анализа законодательной и правоприменительной практики в сфере 

гражданского и гражданско-процессуального права 
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высокий Владеет навыками установления смысла нормативного предписания и квалифицированного 

применения гражданско-правовых и гражданско-процессуальных актов в конкретных сферах 

юридической деятельности 

ПК-2.2: Различает специфику и особенности конкретных сфер юридической деятельности, в которых 

осуществляется правоприменение. 

Знать: 

пороговый Знает основные сферы правоприменения в юридической деятельности 

продвинутый Знает принципы и требования, в соответствии с которыми реализуется правоприменительная 
деятельность, принципиальные отличия сфер правоприменения от иных юридических форм 

государственной деятельности 
высокий Знает содержание и функциональную направленность основных способов правоприменительной 

деятельности в различных сферах юридической деятельности 

Уметь: 

пороговый Умеет определять правовые нормы, подлежащие конкретизации в различных сферах 

правоприменительной деятельности 
продвинутый Умеет разграничивать правоприменительную деятельность от иных форм реализации права, 

выделять критерии разграничения сфер юридической деятельности, в которых осуществляется 

правоприменение 
высокий Умеет определить используемый способ правоприменения и его эффективность в конкретной сфере 

юридической деятельности 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками общего анализа правоприменительных актов 
продвинутый Владеет навыками установления субъектов, занятых в конкретной сфере правоприменения, 

объектов, на которые направлена правоприменительная деятельность 
высокий Владеет навыками анализа различных способов правоприменения, выбора формы 

правоприменительного акта в зависимости от сферы деятельности, учета юридических приоритетов 
и коллизий в целях обеспечения наибольшего эффекта применения норм права. 

ПК-2.3: Раскрывает содержание, сопоставляет, определяет отраслевую принадлежность и правильно применяет 

нормы материального и процессуального права. 

Знать: 

пороговый Знает виды правовых норм; понятие конкретизации норм и ее назначение в правоприменительном 

процессе 
продвинутый Знает основные виды конкретизации как необходимого элемента правоприменения 
высокий Знает особенности различных видов конкретизации правовых норм, субъектов, ее осуществляющих, 

меру и пределы конкретизации, ее характер и последствия; правила юридической квалификации 

Уметь: 

пороговый Умеет определять вид и характер правовой нормы, уяснять ее отраслевую принадлежность и суть 

продвинутый Умеет выявлять отличия между правовыми нормами, со сходным предметом правового 

регулирования; разграничивать конкретизацию и детализацию норм 
высокий Умеет раскрыть и изложить содержание нормы, сопоставить норму с иными, определить норму, 

подлежащую применению в условиях конкуренции норм или при коллизии норм 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками анализа содержания норм материального и процессуального права 
продвинутый Владеет первичными приемами конкретизации и детализации правовых норм как необходимых 

элементов правоприменительного механизма 
высокий Владеет навыками детального анализа сущности и специфических особенностей норм 

материального и процессуального права; приемами юридической квалификации, конкретизации, 

детализации правовых норм 

ПК-2.4: Проводит анализ и обобщение результатов правоприменительной практики, мониторинг 

правоприменения в целях решения профессиональных задач. 

Знать: 

пороговый Знает перечень основных актов по правоприменению гражданских и гражданско-процессуальных 

норм 
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продвинутый Знает отличия мониторинга правоприменения от мониторинга правотворчества, нормативную 

основу мониторинга правоприменения, а также суть отдельных правоприменительных актов в сфере 

гражданского и гражданско-процессуального права 
высокий Знает основные положения методики осуществления мониторинга правоприменения, содержание 

правовых позиций высших судов по соответствующим вопросам, проблемы и тенденции 

правоприменительной практики 

Уметь: 

пороговый Умеет систематизировать акты правоприменения 
продвинутый Умеет систематизировать акты правоприменения по различным критериям; при сборе 

правоприменительной практики использовать данные постоянно действующего информационно- 

аналитического интернет-ресурса Портала о состоянии законодательства и правоприменения 
высокий Умеет при анализе результатов правоприменительной практики акцентировать внимание на 

проблемах действующего законодательства 

Владеть: 

пороговый Владеет первичными навыками сбора и анализа правоприменительной практики 

продвинутый Владеет отдельными навыками сбора, обобщения и анализа результатов правоприменительной 
практики 

высокий Владеет различными методами сбора, обобщения, анализа правоприменительной практики, оценки 

ее качества и эффективности использования применительно к конкретной ситуации 

ПК-3.1: Представляет интересы юридических и физических лиц в отношениях с органами государственной 

власти, правоохранительными органами, контролирующими органами, нотариусами, банками, иными 

организациями. 

Знать: 

пороговый Знает основные нормы, регулирующие вопросы представительства юридических и физических лиц в 
гражданском обороте, во взаимодействии с органами государственной власти и т.д. 

продвинутый Знает специфику института представительства юридических и физических лиц в различных сферах 

высокий Знает специфику методов, способов, приемов и основных средств представления интересов 

субъектов в сфере гражданского оборота и их защиты во внесудебном порядке 

Уметь: 

пороговый Умеет юридически грамотно оформлять отношения представительства 
продвинутый Умеет четко определять круг полномочий представителя в зависимости от цели представительства 

высокий Умеет использовать свои профессиональные юридические знания в целях оказания 

представляемому определенной правовой помощи и в защите его субъективных прав и интересов в 

четком соответствии с предоставленными полномочиями 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками осуществления представительских функций по совершению «бытовых» сделок 

продвинутый Владеет навыками осуществления представительских функций по совершению наиболее 

распространенных видов сделок и защите интересов доверителей в государственных органах, 
учреждениях и организациях 

высокий Владеет навыками определения наиболее оптимальных и эффективных средств и приемов 

осуществления представительских функций в конкретных сферах гражданского оборота и 
обеспечения защиты прав и интересов во внесудебном порядке 

ПК-3.2: Участвует в переговорах по согласованию условий сделок, разрешению споров, возникающих из 

гражданских, административных, трудовых отношений. 

Знать: 

пороговый Знает сущность переговоров и нормативно-правовую базу регламентации ведения переговоров с 

потенциальными контрагентами и участниками спорных ситуаций, возникающих в сфере частного 

права 
продвинутый Знает стадии, процедуру ведения переговоров и основные виды переговоров 
высокий Знает методики, способы и средства ведения переговоров в зависимости от стадии и вида 

переговоров 

Уметь: 
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пороговый Умеет сформировать общий подход к переговорам, определять цель и основные направления 

переговоров 
продвинутый Умеет разрабатывать поэтапный план ведения переговоров, определять задачи на каждой стадии 

переговоров 
высокий Умеет соблюдать правила ведения переговоров, выявлять основные проблемы переговорного 

процесса, разрабатывать стратегию, предложения и осуществлять подбор аргументов 

Владеть: 

пороговый Владеет первичными приемами ведения переговоров 
продвинутый Владеет навыками выбора средств ведения переговоров, установления контакта между сторонами, 

сбора и анализа необходимой для переговоров информации 
высокий Владеет различными методами и тактическими приемами ведения переговоров, навыками анализа 

получаемых в процессе переговоров данных и изложения на их основе собственной позиции 

(предложений), выбора наиболее эффективной методики 

ПК-3.3: Составляет процессуальные документы. 

Знать: 

пороговый Знает перечень основных процессуальных документов и их нормативную основу 

продвинутый Знает структуру, элементы процессуальных документов и содержание правовых норм, их 

регламентирующих; общие принципы составления процессуальных документов 
высокий Знает правила юридически грамотного оформления документов, действующие разъяснения 

правоприменительной практики, направленные во избежание возникновения споров и конфликтов 

Уметь: 

пороговый Умеет систематизировать процессуальные документы, определять их видовую принадлежность 
продвинутый Умеет определять элементы и обязательные условия конкретного процессуального документа, 

оформление которого входит в сферу полномочий представителя 
высокий Умеет определять вид процессуального документа, его структуру и обязательные условия в 

профессиональной деятельности, применительно к конкретной ситуации 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками анализа содержания процессуальных документов 
продвинутый Владеет приемами оформления наиболее распространенных процессуальных документов 
высокий Владеет технико-юридическими приемами оформления широкого спектра процессуальных 

документов (основных и вспомогательных), навыками моделирования возможных ошибок, которые 

могут возникнуть при применении данного процессуального документа на практике. 
ПК-3.4: Осуществляет защиту нарушенных прав и законных интересов в судебном порядке. 

Знать: 

пороговый Знает общие положения осуществления судебной защиты прав и законных интересов, виды 

гражданского и арбитражного судопроизводства, способы и средства судебной защиты. Имеет 
общее представление об особенностях и специфике гражданского и арбитражного процессов, правах 

и обязательствах субъектов судопроизводства. 
продвинутый Знает основные институты гражданского процессуального права и арбитражного процесса; наиболее 

распространенные способы и средства защиты; специфические особенности защиты нарушенных 

(оспоренных) прав и законных интересов в различных видах и стадиях судопроизводства 

высокий Знает содержание гражданско-процессуальных и арбитражных институтов, закрепляющих способы 

и средства защиты нарушенных (оспоренных) прав и законных интересов, порядок и процедурные 

аспекты защиты в зависимости от вида судопроизводства и стадии; разъяснения высших судебных 

инстанций по спорным моментам правоприменения норм гражданско- процессуального и 

арбитражного законодательства 
Уметь: 

пороговый Умеет определять вид судопроизводства, посредством которого обеспечивается защита нарушенных 

(оспоренных) прав и законных интересов, субъектный состав лиц, участвующих в процессе 

продвинутый Умеет определять способы и средства защиты нарушенных (оспоренных) прав и законных 

интересов; находить нормативное обеспечение избранным способам и средствам защиты 
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высокий Умеет использовать знания законодательства и правоприменительной практики в своей 

профессиональной деятельности при выборе средств и способов защиты нарушенных (оспоренных) 

прав и законных интересов в судебном порядке, при определении предмета и пределов доказывания 

и т.д. 
Владеть: 

пороговый Владеет навыками анализа нарушения и выбора соответствующего способа и средства защиты 
продвинутый Владеет навыками аргументированного выбора способа и средства защиты, первичными навыками 

разработки алгоритма защиты в зависимости от категории дела и обеспечения его реализации 

высокий Владеет приемами выработки тактики судебной защиты, навыками выбора в конкретной ситуации 

наиболее оптимальных средств и способов защиты нарушенных (оспоренных) прав и законных 

интересов. 
ПК-4.1: Составляет проекты договоров, дополнительных и иных соглашений, актов приема-передачи и иных 

документов, оформляющих отношения сторон в гражданском обороте. 

Знать: 

пороговый Знает общие правила о составлении проектов договоров, дополнительных и иных соглашений, актов 

приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в гражданском обороте 

продвинутый Знает порядок и способы составления проектов договоров, дополнительных и иных соглашений, 

актов приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в гражданском 

обороте 
высокий Знает приемы и методы составления проектов договоров, дополнительных и иных соглашений, 

актов приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в гражданском 

обороте 

Уметь: 

пороговый Умеет применять знания о составлении проектов договоров, дополнительных и иных соглашений, 

актов приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в гражданском 

обороте 
продвинутый Умеет относительно самостоятельно применять знания о составлении проектов договоров, 

дополнительных и иных соглашений, актов приема-передачи и иных документов, оформляющих 

отношения сторон в гражданском обороте 
высокий Умеет уверенно самостоятельно применять знания о составлении проектов договоров, 

дополнительных и иных соглашений, актов приема-передачи и иных документов, оформляющих 

отношения сторон в гражданском обороте 
Владеть: 

пороговый Владеет навыками составления проектов договоров, дополнительных и иных соглашений, актов 
приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в гражданском обороте 

продвинутый Владеет методикой составления проектов договоров, дополнительных и иных соглашений, актов 

приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в гражданском обороте 
высокий Владеет навыками, методикой и условиями составления проектов договоров, дополнительных и 

иных соглашений, актов приема-передачи и иных документов, оформляющих отношения сторон в 

гражданском обороте 

ПК-4.2: Разрабатывает и проводит правовую экспертизу локальных актов организации в сфере отраслей 

частного права, законодательства о защите персональных данных. 

Знать: 

пороговый Знает общие правила о разработке и проведении правовой экспертизы локальных актов организаций 

в сфере отраслей частного права, законодательства о защите персональных данных 
продвинутый Знает порядок и способы разработки и проведения правовой экспертизы локальных актов 

организаций в сфере отраслей частного права, законодательства о защите персональных данных 
высокий Знает приемы и методы разработки и проведения правовой экспертизы локальных актов 

организаций в сфере отраслей частного права, законодательства о защите персональных данных 

Уметь: 

пороговый Умеет применять знания о разработке и проведении правовой экспертизы локальных актов 

организаций в сфере отраслей частного права, законодательства о защите персональных данных 
продвинутый Умеет относительно самостоятельно применять знания о разработке и проведении правовой 

экспертизы локальных актов организаций в сфере отраслей частного права, законодательства о 

защите персональных данных 
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высокий Умеет достаточно самостоятельно знания о разработке и проведении правовой экспертизы 

локальных актов организаций в сфере отраслей частного права, законодательства о защите 

персональных данных 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками разработки и проведения правовой экспертизы локальных актов организаций в 

сфере отраслей частного права, законодательств а о защите персональных данных 
продвинутый Владеет методикой разработки и проведения правовой экспертизы локальных актов организаций в 

сфере отраслей частного права, законодательств а о защите персональных данных 
высокий Владеет навыками и методикой разработки и проведения правовой экспертизы локальных актов 

организаций в сфере отраслей частного права, законодательств а о защите персональных данных 

ПК-4.3: Осуществляет подготовку писем, претензий и ответов на запросы в адрес организаций различного 

уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц. 

Знать: 

пороговый Обладает общими знаниями о подготовке писем, претензий и ответов на запросы в адрес 

организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц 
продвинутый Обладает специальными знаниями о подготовке писем, претензий и ответов на запросы в адрес 

организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц 
высокий Обладает дополнительными знаниями о подготовке писем, претензий и ответов на запросы в адрес 

организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц 

Уметь: 

пороговый Умеет применять знания о подготовке писем, претензий и ответов на запросы в адрес организаций 

различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц 
продвинутый Умеет относительно самостоятельно применять знания о подготовке писем, претензий и ответов на 

запросы в адрес организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных 

органов, иных лиц 
высокий Умеет уверенно самостоятельно применять знания о подготовке писем, претензий и ответов на 

запросы в адрес организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных 

органов, иных лиц 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками подготовки писем, претензий и ответов на запросы в адрес организаций 

различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц 
продвинутый Владеет навыками и способами подготовки писем, претензий и ответов на запросы в адрес 

организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных лиц 
высокий Владеет навыками, способами и методикой подготовки писем, претензий и ответов на запросы в 

адрес организаций различного уровня, банков, государственных и муниципальных органов, иных 

лиц 

ПК-4.4: Применяет правила, средства, приёмы разработки, оформления и составления юридических документов, 

в том числе электронных юридических документов. 

Знать: 

пороговый Знает общие правила о разработке, оформлении и составлении юридических документов, в том 

числе, электронных юридических документов 
продвинутый Обладает специальными сведениями о разработке, оформлении и составлении юридических 

документов, в том числе, электронных юридических документов 
высокий Обладает дополнительными сведениями о разработке, оформлении и составлении юридических 

документов, в том числе, электронных юридических документов 

Уметь: 

пороговый Умеет применять знания о разработке, оформлении и составлении юридических документов, в том 

числе, электронных юридических документов 
продвинутый Умеет относительно самостоятельно применять знания о разработке, оформлении и составлении 

юридических документов, в том числе, электронных юридических документов 
высокий Умеет уверено самостоятельно применять знания о разработке, оформлении и составлении 

юридических документов, в том числе, электронных юридических документов 

Владеть: 

пороговый Владеет навыками разработки, оформления и составления юридических документов, в том числе, 

электронных юридических документов 
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продвинутый Владеет навыками и средствами разработки, оформления и составления юридических документов, в 

том числе, электронных юридических документов 
высокий Владеет навыками, средствами и приемами разработки, оформления и составления юридических 

документов, в том числе, электронных юридических документов 

             
4 ОБЪЕМ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)  

Общая трудоемкость 2 ЗЕТ  
Часов по учебному плану :  72 
в том числе : 
аудиторные занятия :  16 
самостоятельная работа :  56 
: 

Виды контроля  в семестрах: 
 
зачеты 9 

 

5 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Код 

занятия 
Наименование разделов и тем /вид 

занятия/ 
Семестр Часов 

Компете 

нции 
Литература 

Методы проведения 

занятий, оценочные 

средства 

 Раздел 1. Общие положения о 

гражданско-правовых актах 
     

1.1 1. Понятие юридических фактов. 
2. Понятие и особенности гражданско 
- правовых актов. 
3. Виды гражданско-правовых актов. 
4. Отличие гражданско-правовых 

актов от административных актов.  
/Лек/ 

9 2 ПК-2.1 

ПК-2.2 
ПК-2.3 

ПК-2.4 
ПК-3.1 

ПК-3.2 
ПК-3.3 

ПК-3.4 
ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 

Л2.2 
Методы: 

Объяснительно- 
иллюстративное 

обучение 
Оценочные средства: 

Конспект лекции 

 Раздел 2. Порядок оформления и 

особенности сделок 
     

2.1 1. Понятие и особенности оформления 

сделок. 
2. Виды сделок. 
3. Условия действительности сделок. 
/Пр/ 

9 2 ПК-2.1 

ПК-2.2 
ПК-2.3 

ПК-2.4 
ПК-3.1 

ПК-3.2 
ПК-3.3 

ПК-3.4 
ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 

Л2.2 
Методы: Выполнение 

ситуационных заданий 
Оценочные средства: 

Проверка выполнения 
ситуационных заданий 

 Раздел 3. Особенности оформления 

доверенностей 
     

3.1 1. Понятие доверенности. 
2. Виды доверенностей. 
3. Форма и срок действия 
доверенности. 
4. Нотариальное удостоверение 
доверенностей. 
5. Реквизиты доверенностей. /Лек/ 

9 2 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 
ПК-3.4 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 
ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Методы: 
Объяснительно- 

иллюстративное 
обучение 
Оценочные средства: 
Конспект лекции 

3.2 - подготовка к зачету; 
- подготовка к практическим занятиям; 
- подготовка портфолио (темы 1- 3) 

/Ср/ 

9 14 ПК-2.1 

ПК-2.2 
ПК-2.3 

ПК-2.4 
ПК-3.1 

ПК-3.2 
ПК-3.3 

ПК-3.4 
ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 

Л2.2 
Оценочные средства: 

Комплексная 
письменная работа, 

работа на 
практических занятиях, 

проверка портфолио 

 Раздел 4. Гражданско-правовой 

договор 
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4.1 1. Понятие договора. Значение 
договора. 
2. Виды договоров. 
3. Содержание договора. 

Существенные, обычные и случайные 
условия договора. 
4. Форма договора. 
5. Порядок и стадии заключения 

договора.  /Пр/ 

9 2 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 
ПК-3.4 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 
ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Методы: Выполнение 
ситуационных заданий 
Оценочные средства: 
Проверка выполнения 

ситуационных заданий 

 Раздел 5. Гражданско-правовые 

акты способов обеспечения 

исполнения обязательств 

     

5.1 1. Понятие способов обеспечения 
обязательств. 
2. Система способов обеспечения 
исполнения обязательств. 
3. Соглашение о неустойке. 
4. Гражданско-правовое оформление 

залога. 
5. Ипотека. 
6. Удержание. 
7. Договор поручительства. 
8. Содержание и виды независимой 

гарантии. 
9. Задаток и его 
правовое оформление.  /Лек/ 

9 2 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 

ПК-3.4 
ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Методы: 
Объяснительно- 

иллюстративное 
обучение 
Оценочные средства: 
Конспект лекции 

 Раздел 6. Гражданско-правовые 

акты прекращения обязательств и 

замены лиц в обязательстве 

     

6.1 - подготовка к зачету; 
- подготовка к практическим занятиям; 
- подготовка портфолио (темы 4- 6) 

/Ср/ 

9 14 ПК-2.1 

ПК-2.2 
ПК-2.3 

ПК-2.4 
ПК-3.1 

ПК-3.2 
ПК-3.3 

ПК-3.4 
ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 

Л2.2 
Оценочные средства: 

Комплексная 
письменная работа, 

работа на 
практических занятиях, 

проверка портфолио 

 Раздел 7. Регистрация недвижимого 

имущества и сделок с ним 
     

7.1 1. Понятие и особенности 
недвижимого имущества. 
2. Документы, необходимые для 
регистрации. 
3. Процедура регистрации 
недвижимого имущества. 
4. Сделки с недвижимым имуществом, 
подлежащие государственной 

регистрации. /Пр/ 

9 2 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 
ПК-3.4 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 
ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Методы: Выполнение 
ситуационных заданий 
Оценочные средства: 
Проверка выполнения 

ситуационных заданий 

 Раздел 8. Регистрация юридических 

лиц и индивидуальных 

предпринимателей 

     

8.1 1. Понятие и признаки юридических 
лиц. 
2. Документы, необходимые для 
регистрации юридических лиц. 
3. Регистрация юридических лиц. 
4. Понятие и особенности 

индивидуальных предпринимателей. 
5. Особенности регистрации 

индивидуальных предпринимателей. 
/Пр/ 

9 2 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 
ПК-3.4 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 
ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Методы: Выполнение 
ситуационных заданий 
Оценочные средства: 
Проверка выполнения 

ситуационных заданий 

           © Костанайский филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ»       



 

Рабочая программа дисциплины "Практикум. Подготовка гражданско-правовых актов" по направлению 
подготовки (специальности) 40.03.01 Юриспруденция направленности (профилю) Гражданско-правовой 

профиль 
стр. 11 

 Раздел 9. Регистрация актов 

гражданского состояния 
     

9.1 1. Понятие и виды актов гражданского 

состояния. 
2. Особенности оформления рождения 

и смерти. 
3. Особенности оформления 

регистрации брака. 
4. Особенности оформления 

прекращения брака. 
5. Особенности оформления перемены 

имени. 
6. Особенности оформления 

отцовства. /Лек/ 

9 2 ПК-2.1 

ПК-2.2 
ПК-2.3 

ПК-2.4 
ПК-3.1 

ПК-3.2 
ПК-3.3 

ПК-3.4 
ПК-4.1 

ПК-4.2 
ПК-4.3 

ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 

Л2.2 
Методы: 

Объяснительно- 
иллюстративное 

обучение 
Оценочные средства: 

Конспект лекции 

9.2 - подготовка к зачету; 
- подготовка к практическим занятиям; 
- подготовка портфолио (темы 7- 9) 
/Ср/ 

9 14 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 
ПК-3.4 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 
ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Оценочные средства: 
Комплексная 

письменная работа, 
работа на 

практических занятиях, 
проверка портфолио 

 Раздел 10. Брачный контракт      
10.1 - подготовка к зачету; 

- подготовка к практическим занятиям; 
- подготовка портфолио (тема 10) /Ср/ 

9 14 ПК-2.1 
ПК-2.2 

ПК-2.3 
ПК-2.4 

ПК-3.1 
ПК-3.2 

ПК-3.3 
ПК-3.4 

ПК-4.1 
ПК-4.2 

ПК-4.3 
ПК-4.4 

Л1.1 Л1.2Л2.1 
Л2.2 

Оценочные средства: 
Комплексная 

письменная работа, 
работа на 

практических занятиях, 
проверка портфолио 

          
6 ФОНД ОЦЕНОЧНЫХ СРЕДСТВ 

6.1 Перечень видов оценочных средств 

Текущий контроль успеваемости по дисциплине регулярно осуществляется преподавателем в процессе проведения 

теоретических и практических занятий, с помощью следующих оценочных средств: выполнение ситуационных заданий. 
Промежуточная аттестация проводится по завершению периода обучения семестра с целью определения степени 

достижения запланированных результатов обучения по дисциплине (модулю) и проводится в форме зачета, подведения 
итогов балльно-рейтинговой системы оценивания. 

6.2 Типовые контрольные задания и иные материалы для текущей и рубежной аттестации 

Примерные ситуационные задания по темам дисциплины (модулю) в целом: 
1. Из судебной практики выберите примеры, в которых спор касается оспоримой сделки, которая была заключена 
посредством конклюдентных действий. 
2. Составьте проект сделки с отменительным условием. 
3. Из судебной практики выберите ситуацию, в которой предметом спора стала сделка с отлагательным условием. 
Определите основание спора. 
4. Составьте перечень документов, необходимых для заключения договора купли-продажи недвижимости. 
5. Составьте договор купли-продажи предприятия. 
6. Сравните применение термина «товар» в гл. 30 ГК РФ, Федеральном законе «О защите конкуренции» и НК РФ. Каким 
образом соотносятся эти понятия? 
7. Напишите комментарий к ст. 454 ГК РФ. 
8. Приведите примеры заключения договора купли-продажи будущих вещей. Возможна ли продажа недвижимой вещи, 

которая будет создана в будущем? Какова позиция судебной практики по этому вопросу? 
9. Составьте завещание для Городовой А. Н., 1938 года рождения, имеющей в собственности жилой дом на праве 

пожизненного наследуемого владения, земельный участок и 100 000 руб. на счете в банке. 
10. Опишите поэтапно процедуру отмены завещания. 
 
Полностью оценочные материалы и оценочные средства для проведения текущего контроля успеваемости представлены 

в ФОС по дисциплине. 

6.3 Типовые контрольные вопросы и задания для промежуточной аттестации 

Промежуточная аттестация по дисциплине «Практикум. Подготовка гражданско-правовых актов» проводится в форме 
зачета 
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Примеры типовых заданий для проведения промежуточной аттестации обучающихся 
 
Перечень вопросов к зачету: 
1. Понятие и роль договора в хозяйственных отношениях. Принципы существования договоров в экономике.  
2. Вертикальная и горизонтальная иерархия правовых норм, регулирующих договорные отношения. Характер и способы 
регулирования договорных отношений в зависимости от видов правовых норм. 
3. Понятие, цели и стадии преддоговорного процесса. Модель и структура будущего договора. 
4. Документальная проверка в преддоговорном процессе. Круг проверяемых документов и вопросов. 
5. Основные условия и способы заключения договора. Оферта. Требования, предъявляемые к оферте. Существенные 
условия договора в оферте и их состав. Момент заключения договора. 
6. Акцепт и его формы. Срок для акцепта. Акцепт на иных условиях. Акцепт с опозданием. 
7. Оформление договорных отношений на основе обмена письмами, телеграммами и т.п. Стандартные требования, 

предъявляемые к договорной переписке. 
8. Оформление договорных отношений путем составления и подписания одного документа (текста договора). Структура 

договора. Порядок подписания договора. 
9. Необходимые требования к установочной части договора (дата и место заключения договора) и ее значение для 

предупреждения правонарушений в договорных отношениях. Установление личности контрагента по договору. 
10. Предмет договора и его составление. Основные требования к оформлению предмета договора. Необходимые случаи 

индивидуализации признаков объекта гражданских прав как части предмета договора. 
11. Значение юридического адреса и реквизитов сторон. Приложения к договору. Порядок подписания договора. 
12. Существующая типизация договорных форм на современном этапе. Существующие руководства и рекомендации по 
составлению договоров. Принципы УНИДРУА. 
13. Заключение договоров в обязательном порядке и установленные законом основания для такого заключения. 
14. Предварительный и публичный договоры как основания для обязательного осуществления договорных отношений. 
15. Заключение договоров для государственных нужд. Условия заключения государственного контракта. 
16. Заключение договоров с предприятиями, признанными в установленном порядке монополистами на товарном рынке 

(на федеральном и локальном товарных рынках). 
17. Порядок заключения и оформления договорных отношений, имеющих обязательный характер для контрагента. 
18. Принудительное установление договорных отношений судом и последствия такого судебного акта. 
19. Меры обеспечения исполнения договорных обязательств, установленные законом. Возможность применения иных 

мер обеспечения обязательств. Особенность и эффективность применения обеспечительных мер в зависимости от 

конкретных видов договора. 
20. Применение мер юридической ответственности в договорных отношениях. 
21. Порядок изменения и расторжения договоров. Основные требования к содержанию договорных документов. 
22. Толкование закона и договора. Объекты и способы толкования. 
23. Существующие правила судебного толкования условий договора. Устранение в договоре разночтений и 
двойственности толкования. 
24. Международные правила толкования торговых терминов (Инкотермс-2000). 
25. Методика правовой оценки и экспертиза договоров. 
 
Примеры ситуационных задач к зачету: 
1. Семья Захаровых снимала трехкомнатную квартиру в центре Воронежа по договору коммерческого найма. Оплату по 
договору производили ежемесячно, однако ввиду того, что собственнице квартиры Матвеевой на шесть месяцев 

пришлось уехать в Испанию, деньги отдавали не ей лично, а жене ее сына, которая сказала, что передаст деньги 
свекрови как только она вернется. По возвращении Матвеева наведалась к квартирантам за деньгами, и в процессе 

разговора с Захаровыми выяснилось, что Матвеева не доверяла своей невестке получать от них платы за квартиру. Денег 
Матвеевой невестка не передавала, и вообще в прошлом месяце она развелась с ее сыном и уехала к своим родителям в 

Читу. 
Правильно ли произошло исполнение обязательства? Кто считается надлежащим лицом, принимающим исполнение 

обязательства? Как быть, если Матвеева требует надлежащего исполнения обязательства? 
2. Общество «Газпуть» обратилось к администрации с заявлением о заключении договора аренды земельного участка 

под строительство газопровода. При заключении договора аренды у сторон возникли разногласия относительно п. 5.3, 
устанавливающего безусловное согласие арендатора на возможное вступление в договор иных владельцев объектов 

недвижимости; абз. 1 п. 6.2 договора об установлении пени за каждый день просрочки в размере 0,1% за 
несвоевременное внесение арендатором арендной платы в установленный договором срок; п. 6.3 договора, 

устанавливающего штраф в размере 0,5% от годовой арендной платы за неисполнение, ненадлежащее исполнение 
арендатором всех иных условий договора за исключением условия о внесении арендной платы. По названным пунктам 

договора стороны не пришли к соглашению, что послужило поводом для обращения общества «Газпуть» в суд с иском. 
Может ли общество требовать заключения договора на своих условиях? Как реализуется правило свободы договора в 

этом случае? Решите дело. 
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3. Двоюродные сестры Васильева и Зыкина поддерживали близкие родственные отношения. В связи с перенесенным в 
2006 г. инсультом у Васильевой резко ухудшилось состояние здоровья, 12 июля 2006 г. ей установлена II группа 

инвалидности, в связи с чем она перестала работать. Вплоть до своей смерти Зыкина поддерживала сестру, оказывала 
материальную помощь на лечение, на повседневные расходы. Оказываемая Зыкиной материальная помощь была для 

Васильевой постоянным и основным источником средств к существованию, и фактически с 2006 по 2009 г. Васильева 
находилась на иждивении Зыкиной. После смерти Зыкиной право на наследственное имущество Зыкиной приобрели ее 

сыновья и дочь, которые не сообщили нотариусу о том, что мать в последние годы перед смертью ухаживала за своей 
родственницей. 
Определите, наследниками какой очереди является Васильева и дети Зыкиной? Имеет ли право Васильева на долю в 
наследстве? Как она может защитить свои интересы? 
 
Полностью оценочные материалы и оценочные средства для проведения промежуточной аттестации обучающихся 

представлены в ФОС по промежуточной аттестации дисциплины. 

6.4 Критерии оценивания 

Критерии оценивания практического занятия: 
«отлично» (95-100 баллов, буквенное обозначение А, -А) выставляется, если студент имеет глубокие знания учебного 

материала по теме практической работы, показывает усвоение взаимосвязи основных понятий используемых в работе, 
смог ответить на все уточняющие и дополнительные вопросы. Студент демонстрирует знания теоретического и 

практического материала по теме практической работы, определяет взаимосвязи между показателями задачи, даёт 
правильный алгоритм решения, определяет междисциплинарные связи по условию задания. 
«хорошо» (75-94 баллов, буквенное обозначение -В, В, +В) выставляется, если студент показал знание учебного 
материала, усвоил основную литературу, смог ответить почти полно на все заданные дополнительные и уточняющие 

вопросы. Студент демонстрирует знания теоретического и практического материала по теме практической работы, 
допуская незначительные неточности при решении задач, имея неполное понимание междисциплинарных связей при 

правильном выборе алгоритма решения задания. 
«удовлетворительно» (50-74 баллов, буквенное обозначение D, D+, -С, С, +С) выставляется, если студент в целом освоил 

материал практической работы, ответил не на все уточняющие и дополнительные вопросы. Студент затрудняется с 
правильной оценкой предложенной задачи, даёт неполный ответ, требующий наводящих вопросов преподавателя, выбор 

алгоритма решения задачи возможен при наводящих вопросах преподавателя. 
«неудовлетворительно» (0-49 баллов, буквенное обозначение F) выставляется студенту, если он имеет существенные 

пробелы в знаниях основного учебного материала практической работы, который полностью не раскрыл содержание 
вопросов, не смог ответить на уточняющие и дополнительные вопросы. Студент даёт неверную оценку ситуации, 

неправильно выбирает алгоритм действий. 
Развернутый ответ студента должен представлять собой связное, логически последовательное сообщение на заданную 

тему, показывать его умение применять определения, правила в конкретных случаях. 
Показатели оценивания: 
1) полнота и правильность ответа; 
2) степень осознанности, понимания изученного; 
3) языковое оформление ответа. 
 
Критерии оценивания устного опроса: 
«отлично» (95-100 баллов, буквенное обозначение А, -А) ставится, если студент полно излагает материал (отвечает на 

вопрос), дает правильное определение основных понятий; обнаруживает понимание материала, может обосновать свои 
суждения, применить знания на практике, привести необходимые примеры не только из учебника, но и самостоятельно 

составленные; излагает материал последовательно и правильно с точки зрения норм литературного языка. 
«хорошо» (75-94 баллов, буквенное обозначение -В, В, +В) ставится, если студент дает ответ, удовлетворяющий тем же 

требованиям, что и для «отлично», но допускает 1–2 ошибки, которые сам же исправляет, и 1–2 недочета в 
последовательности и языковом оформлении излагаемого. 
«удовлетворительно» (50-74 баллов, буквенное обозначение D, D+, -С, С, +С) ставится, если студент обнаруживает 
знание и понимание основных положений данной темы, но излагает материал неполно и допускает неточности в 

определении понятий или формулировке правил; не умеет достаточно глубоко и доказательно обосновать свои суждения 
и привести свои примеры; излагает материал непоследовательно и допускает ошибки в языковом оформлении 

излагаемого. 
«неудовлетворительно» (0-49 баллов, буквенное обозначение F) ставится, если студент обнаруживает незнание большей 

части соответствующего вопроса, допускает ошибки в формулировке определений и правил, искажающие их смысл, 

беспорядочно и неуверенно излагает материал. 
 
Критерии оценивания самостоятельных работ: 
«отлично» (95-100 баллов, буквенное обозначение А, -А) выставляется, если студент выполнил работу без ошибок и 
недочётов, допустил не более одного недочёта. 
«хорошо»(75-94 баллов, буквенное обозначение -В, В, +В), если студент выполнил работу полностью, но допустил в ней 
не более одной негрубой ошибки и одного недочёта, или не более двух недочётов. 
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«удовлетворительно» (50-74 баллов, буквенное обозначение D, D+, -С, С, +С), если студент правильно выполнил не 
менее половины работы или допустил не более двух грубых ошибок, или не более одной грубой и одной негрубой 

ошибки и одного недочета, или не более двух-трех негрубых ошибок, или одной негрубой ошибки и трех недочётов, или 
при отсутствии ошибок, но при наличии четырех-пяти недочётов, допускает искажение фактов. 
«неудовлетворительно» (0-49 баллов, буквенное обозначение F), если студент допустил число ошибок и недочётов 
превосходящее норму, при которой может быть выставлено «удовлетворительно», или если правильно выполнил менее 

половины работы. 
 
Критерии оценивания результатов обучения студентов при решении ситуаций: 
«отлично» (95-100 баллов, буквенное обозначение А, -А) выставляется студенту, если предложен конструктивный 

вариант реагирования и приведено его качественное обоснование. Предложенный вариант будет способствовать 
достижению определенных целей. Обоснование включает анализ ситуации, изложение возможных причин ее 

возникновения, постановку целей и задач; описание возможных ответных реакций участников инцидента, предвидение 
результатов воздействия. 
«хорошо» (75-94 баллов, буквенное обозначение -В, В, +В) выставляется студенту, если предложенный вариант 
реагирования направлен на достижение положительного эффекта. В предлагаемом решении учитываются условия 

проблемной ситуации. Однако предложенное описание не содержит достаточного обоснования. 
«удовлетворительно» (50-74 баллов, буквенное обозначение D, D+, -С, С, +С) выставляется студенту, если приведен 

вариант разрешения ситуации нейтрального типа, это возможный, но не конструктивный вариант реагирования. 
Ситуация не станет хуже, но и не улучшится. Ответ не имеет обоснования или приведенное обоснование является не 

существенным. 
«неудовлетворительно» (0-49 баллов, буквенное обозначение F) выставляется студенту, если вариант ответа отсутствует. 
 
Критерии выведения итоговой оценки за компоненты компетенций при проведении промежуточной аттестации в виде 

зачета: 
- интегральная оценка за знание выставляется студенту по результатам текущего и рубежного контроля в форме 

теоретических опросов, коллоквиумов, докладов, тестов и других контрольных мероприятий, запланированных в 
рабочей программе дисциплины; 
- интегральная оценка за умение выставляется студенту по результатам текущего и рубежного контроля в форме 
выполнения практических заданий и других контрольных мероприятий, запланированных в рабочей программе 

дисциплины; 
- интегральная оценка за владение выставляется студенту по результатам текущего и рубежного контроля в форме 

выполнения индивидуальных заданий и других контрольных мероприятий, запланированных в рабочей программе 
дисциплины. 
 
Более подробная разбалловка по видам оценочных средств раскрыта в ФОСах по текущему, рубежному контролям и 

промежуточной аттестации. 

       
7 УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И ИНФОРМАЦИОННОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

7.1 Рекомендуемая литература 

7.1.1 Основная литература 

 Авторы, составители Заглавие Издательство, год Ресурс 

Л1.1 Рыженков А. Я., 
Анисимов А. П., 

Козлова М. Ю., 
Осетрова А. Ю. 

Гражданское право России. Практикум: учебное пособие 
для вузов 
(https://urait.ru/bcode/511277) 

Москва: Юрайт, 
2023 

ЭБС 

Л1.2 Свечникова И. В., 
Величко Т. В. 

Гражданское право. Практикум: учебное пособие для вузов 
(https://urait.ru/bcode/514040) 

Москва: Юрайт, 
2023 

ЭБС 

7.1.2 Дополнительная литература 

 Авторы, составители 
Заглавие Издательство, год 

Ресурс 

Л2.1 Рыженков А. Я., 

Анисимов А. П., 
Козлова М. Ю., 

Осетрова А. Ю. 

Гражданское право России. Практикум: Учебное пособие 

для вузов 
(https://urait.ru/bcode/469278) 

Москва: Юрайт, 

2021 
ЭБС 

Л2.2 Свечникова И. В., 

Величко Т. В. 
Гражданское право. Практикум: Учебное пособие для вузов 
(https://urait.ru/bcode/471931) 

Москва: Юрайт, 

2021 
ЭБС 
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7.2 Перечень информационных технологий 

7.2.1 Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение 

Лицензионное программное обеспечение: 
1. Операционная система Microsoft Windows XP Professional OEM Software (Сертификат подлинности (СОА) 

наклеен на корпус ПК), Microsoft Office 2007 Russian Academic OPEN License (Лицензия № 42627774 от 24.08.2007 

бессрочно), операционная система Microsoft Windows 7 PRO CIS and GE OEM Software (Сертификат подлинности 

(СОА) наклеен на корпус ПК), операционная система Microsoft Windows 7 PRO CIS and GE OEM Software 

(Сертификат подлинности (СОА) наклеен на корпус ПК). 
2. Пакет прикладных программ «Microsoft Office Professional Plus 2013 Russian Academic OLP License» (Лицензия 

№ 64075202 от 12.09.2014 бессрочно), пакет прикладных программ «Microsoft Office Professional Plus 2013 Russian 

Academic OLP License» (Лицензия № 62650104 от 08.11.2013. бессрочно). 
3. Пакет прикладных программ Microsoft Office. Microsoft® Office Standard Single Language License & Software 

Assurance Open Value No Level 3 Years Acquired Year 1 Academic AP (Лицензионное соглашение V7664610 от 

14.11.2022 до 30.11.2025). 
4. Программное обеспечение «Визуальная студия тестирования» (Договор №4270 от 01.07.2017. бессрочно). 
5. Программа для ЭВМ «Виртуальный обыск» (Лицензионный договор №292-У от 10.01.2020 бессрочно). 
6. Антивирусное программное обеспечение Kaspersky Endpoint Security Educational License (Лицензия №2FA8- 

221114-061421-236-1377 с 18.11.2022 до 20.11.2023). 
7. Программа ЭВМ «Среда электронного обучения 3KL «Русский Moodle» для организации дистанционного 

обучения, неисключительное право на использование программное обеспечение, Договор № 1166.7 от 01.02.2023 

до 08.02.2024 г. 
8. Autopsy - Криминалистический анализ содержимого носителей информации и папок (свободно 

распространяемое программное обеспечение) 
9. Forevid - Криминалистический анализ видео (свободно распространяемое программное обеспечение). 
10. Fresh Memory - Запоминание с помощью повторения (свободно распространяемое программное обеспечение). 

7.2.2 Современные профессиональные базы данных, информационно-справочные системы и электронные 

библиотечные системы 

    Доступ к профессиональным базам данных, информационным справочным и поисковым системам, а также иным 
информационным ресурсам: 

- СПС «Консультант Плюс» http://www.consultant.ru/; 

- СПС «Гарант» https://internet.garant.ru/; 

Прямой выход на электронные библиотечные системы (ЭБС) удаленного доступа: 

http://www.biblioclub.ru –Университетская библиотека on-line. 

https://urait.ru -Электронная библиотечная система издательства «Юрайт» 

http://e.lanbook.com -Электронная библиотечная система издательства «Лань» 

http://elibrary.ru - Научная электронная библиотека «eLIBRARY.RU» 

    
8 МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Учебные аудитории для проведения занятий лекционного типа, занятий практического (семинарского) типа, выполнения 
курсовых работ, групповых и индивидуальных консультаций, текущего контроля и промежуточной аттестации, также 

помещения для самостоятельной работы оснащены компьютерной техникой с возможностью подключения к сети 
«Интернет» и обеспечением доступа в электронную информационно-образовательную среду филиала. 

Занятия лекционного типа: 

Учебная аудитория № 515. 

Количество посадочных мест – 82. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, учебная мебель, трибуна для 

выступления. 

Технические средства обучения: ноутбук, мультимедийный проектор Epson, экран для проектора (моторизованный). 
Аудитория обеспечена доступом к информационным ресурсам в сети «Интернет» и электронной информационной 

образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 10, слайд-презентации по темам 

дисциплины – 9. 

Учебная аудитория № 516. 

Количество посадочных мест – 96. 
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Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, учебная мебель, трибуна для 
выступления. 

Технические средства обучения: ноутбук, мультимедийный проектор Epson, экран для проектора (моторизованный), 

усилитель звука, акустическая система, микрофон. Аудитория обеспечена доступом к информационным ресурсам в сети 
«Интернет» и электронной информационной образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 10, слайд-презентации по темам 
дисциплины – 9. 

Практические, семинарские занятия, текущий контроль: 

Учебная аудитория № 504. 

Количество посадочных мест – 24. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, учебная мебель. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 6. 

Учебная аудитория № 511. 

Количество посадочных мест – 36. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, шкаф встроенный, учебная мебель, 

трибуна для выступления. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 9. 

Групповые и индивидуальные консультации, текущий контроль: 

Учебная аудитория № 504. 

Количество посадочных мест – 24. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, учебная мебель. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 6. 

Учебная аудитория № 511. 

Количество посадочных мест – 36. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, шкаф встроенный, учебная мебель, 
трибуна для выступления. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 9. 

Промежуточная и рубежная аттестация: 

Учебная аудитория № 515. 

Количество посадочных мест – 82. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, учебная мебель, трибуна для 

выступления. 

Технические средства обучения: ноутбук, мультимедийный проектор Epson, экран для проектора (моторизованный). 
Аудитория обеспечена доступом к информационным ресурсам в сети «Интернет» и электронной информационной 

образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 10. 

Учебная аудитория № 516. 

Количество посадочных мест – 96. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, доска магнитно-меловая, учебная мебель, трибуна для 

выступления. 

Технические средства обучения: ноутбук, мультимедийный проектор Epson, экран для проектора (моторизованный), 

усилитель звука, акустическая система, микрофон. Аудитория обеспечена доступом к информационным ресурсам в сети 
«Интернет» и электронной информационной образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 10 

Помещение для самостоятельной работы, в том числе выполнения курсовых работ: 

Учебная аудитория для самостоятельной работы, в том числе выполнения курсовых работ №108. 

Количество посадочных мест – 20, из них 10 посадочных мест оснащены компьютерами. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, оборудованное компьютером, доска маркерная, учебная мебель. 

Технические средства обучения: компьютеры (10) в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ИБП). Все 
компьютеры обеспечены доступом к информационным ресурсам в сети «Интернет» и электронной информационной 

образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенд – 4. 
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Учебная аудитория для самостоятельной работы, в том числе выполнения курсовых работ №508. 

Количество посадочных мест – 20, из них 10 посадочных мест оснащены компьютерами. 

Учебное оборудование рабочее место преподавателя, оборудованное компьютером, доска магнитно-маркерная, учебная 
мебель. 

Технические средства обучения – компьютеры (10) в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ИБП), 
мультимедийный проектор Epson, экран для проектора (моторизованный), активная акустическая система Microlab. 

Аудитория обеспечена доступом к информационным ресурсам в сети «Интернет» и электронной информационной 
образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 4. 

Помещения для выполнения самостоятельной работы, курсовых и выпускных квалификационных работ 

Учебная аудитория (компьютерный класс) № 302. 

Количество посадочных мест – 20, из них 20 посадочных мест оснащены компьютерами. 

Учебное оборудование: рабочее место преподавателя, оборудованное компьютером, доска маркерная, учебная мебель, 

тумба. 

Технические средства обучения: компьютеры (20) в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ИБП). Все 
компьютеры обеспечены доступом к информационным ресурсам в сети «Интернет» и электронной информационной 

образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенд «Компьютер и безопасность» – 1. 

Учебная аудитория (мультимедийный компьютерный класс) № 418. 

Количество посадочных мест – 25, из них 25 посадочных мест оснащены компьютерами. 

Учебное оборудование рабочее место преподавателя, оборудованное компьютером, доска магнитно-маркерная, учебная 
мебель, круглый стол. 

Технические средства обучения – компьютеры (25) в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ИБП), 

мультимедийный проектор Epson, экран для проектора (моторизованный), активная акустическая система Microlab. 
Аудитория обеспечена доступом к информационным ресурсам в сети «Интернет» и электронной информационной 

образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: стенды – 7. 

Библиотека (читальный зал) 

Количество посадочных мест – 100, из них 10 посадочных мест оснащены компьютерами. 

Учебное оборудование: картотека, полки, стеллажи, учебная мебель, круглый стол. 

Технические средства обучения – компьютеры (10) в комплекте (системный блок, монитор, клавиатура, мышь, ИБП), 
телевизор, мониторы (для круглого стола), книги электроннные PocketBook614, оснащенные доступом к 

информационным ресурсам в сети «Интернет», электронной информационной образовательной среде филиала. 

Наборы демонстрационного оборудования и учебно-наглядных пособий: шкаф-стеллаж – 2, выставка – 2, выставка-

витрина – 2, стенд – 2, стеллаж демонстрационный – 1, тематические полки – 6. 

Специальные помещения для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования 

Специальное помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования № 309 

Оборудование: стол для профилактики учебного оборудования, стул, стеллаж для запасных частей компьютеров и 

офисной техники, воздушный компрессор, паяльная станция, пылесос, стенд для тестирования компьютерных 
комплектующих, лампы. 

Специальное помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования № 316 

Оборудование: стол для профилактики учебного оборудования, стул, шкаф для хранения учебного оборудования; 
ассортимент отверток, кисточек, мини-мультиметр, дополнительные USB Flash накопители, сумка для CD/DVD дисков. 

Специальное помещение для хранения и профилактического обслуживания учебного оборудования № 24 

Оборудование: столярный станок, электролобзик, шуруповёрт, электродрель, электрозамеряющие приборы, стол для 

профилактики учебного оборудования, стул, стеллажи для хранения 

    
9 МЕТОДИЧЕСКИЕ УКАЗАНИЯ ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО ОСВОЕНИЮ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) 

Студентам необходимо ознакомиться: с содержанием рабочей программы дисциплины, с целями и за дачами 

дисциплины, ее связями с другими дисциплинами образовательной программы, методическими разработками по данной 
дисциплине, имеющимися на официальном сайте филиала, с графиком консультаций преподавателя. 
 
Рекомендации по подготовке к лекционным занятиям. 
В ходе лекционных занятий необходимо вести конспектирование учебного материала. Обращать внимание на категории, 
формулировки, раскрывающие содержание тех или иных явлений и процессов, научные выводы и 
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практические рекомендации, положительный опыт в изучении проблем логики. Желательно оставить в рабочих 
конспектах поля, на которых делать пометки из рекомендованной литературы, дополняющие материал прослушанной 

лекции, а также подчеркивающие особую важность тех или иных теоретических положений. Задавать преподавателю 
уточняющие вопросы с целью уяснения теоретических положений, разрешения спорных ситуаций. 
Студентам необходимо: 
- перед каждой лекцией просматривать рабочую программу дисциплины, что позволит сэкономить время на 

записывание темы лекции, ее основных вопросов, рекомендуемой литературы; 
- на отдельные лекции приносить соответствующий материал на бумажных носителях, представленный лектором на 

официальном сайте филиала (таблицы, графики, схемы). Данный материал будет охарактеризован, прокомментирован, 
дополнен непосредственно на лекции; перед очередной лекцией необходимо просмотреть по конспекту материал 

предыдущей лекции. При затруднениях в восприятии материала следует обратиться к основным литературным 
источникам. Если разобраться в материале опять не удалось, то обратитесь к лектору (по графику его консультаций) или 

к преподавателю на практических занятиях. Не оставляйте «белых пятен» в освоении материала. 
 
Рекомендации по подготовке к практическим (семинарским) занятиям 
Перед практическим занятием следует изучить конспект лекции и рекомендованную преподавателем литературу, 

обращая внимание на практическое применение теории и на методику решения типовых задач. На практическом занятии 
главное – уяснить связь решаемых задач с теоретическими положениями. Студентам следует: 
- приносить с собой рекомендованную преподавателем литературу к конкретному занятию; 
- до очередного практического занятия по рекомендованным литературным источникам проработать теоретический 

материал, соответствующей темы занятия; 
- при подготовке к практическим занятиям следует обязательно использовать не только лекции, учебную литературу, но 

и нормативно-правовые акты и материалы правоприменительной практики; 
- теоретический материал следует соотносить с правовыми нормами, так как в них могут быть внесены изменения, 

дополнения, которые не всегда отражены в учебной литературе; 
- в начале занятий задать преподавателю вопросы по материалу, вызвавшему затруднения в его понимании и освоении 

при решении задач, заданных для самостоятельного решения; 
- в ходе семинара давать конкретные, четкие ответы по существу вопросов; 
- на занятии доводить каждую задачу до окончательного решения, демонстрировать понимание проведенных расчетов 
(анализов, ситуаций), в случае затруднений обращаться к преподавателю. 
Студентам, пропустившим занятия (независимо от причин), не имеющие письменного решения задач или не 

подготовившиеся к данному практическому занятию, рекомендуется не позже чем в 2-х недельный срок явиться на 
консультацию к преподавателю и отчитаться по теме, изучавшейся на занятии. Студенты, не отчитавшиеся по каждой не 

проработанной ими на занятиях теме к началу зачетной сессии, упускают возможность получить положенные баллы за 
работу в соответствующем семестре. 
Для подготовки к занятиям, текущему контролю и промежуточной аттестации студенты могут воспользоваться 
ресурсами библиотеки филиала и электронных библиотечных систем; могут взять на дом необходимую литературу на 

абонементе или воспользоваться читальным залом. 
 
Методические рекомендации по выполнению различных форм самостоятельных учебных занятий. 
Подготовка к практическому занятию включает, кроме проработки конспекта и презентации лекции, поиск литературы 

(по рекомендованным спискам и самостоятельно), подготовку заготовок для выступлений по вопросам, выносимым для 
обсуждения по конкретной теме. Такие заготовки могут включать цитаты, факты, сопоставление различных позиций, 

собственные мысли. Если проблема заинтересовала обучающегося, он может подготовить реферат и выступить с ним на 
практическом занятии. Практическое занятие - это, прежде всего, дискуссия, обсуждение конкретной ситуации, то есть 

предполагает умение внимательно слушать членов малой группы и модератора, а также стараться высказать свое 
мнение, высказывать собственные идеи и предложения, уточнять и задавать вопросы коллегам по обсуждению. 
При подготовке к контрольной работе обучающийся должен повторять пройденный материал в строгом соответствии с 
учебной программой, используя конспект лекций и литературу, рекомендованную преподавателем. При необходимости 

можно обратиться за консультацией и методической помощью к преподавателю. 
Самостоятельная работа реализуется: – непосредственно в процессе аудиторных занятий - на лекциях, практических 

занятиях; – в контакте с преподавателем вне рамок расписания - на консультациях по учебным вопросам, в ходе 
творческих контактов, при ликвидации задолженностей, при выполнении индивидуальных заданий и т.д. – в библиотеке, 

дома, на кафедре при выполнении обучающимся учебных и практических задач. 
Самостоятельная работа обучающихся предполагает следующие виды отчетности: – подготовку и написание рефератов 

на заданные темы, изготовление презентаций; – выполнение домашних заданий, поиск и отбор информации по 
отдельным разделам курса в сети Интернет. 
В процессе изучения курса необходимо обратить внимание на самоконтроль знаний. С этой целью обучающийся после 
изучения каждой отдельной темы и затем всего курса по учебнику и дополнительной литературе должен проверить 

уровень своих знаний с помощью контрольных вопросов, которые помещены в конце каждой темы. 
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Для самостоятельного изучения отводятся темы, хорошо разработанные в учебных пособиях, научных монографиях и не 
могут представлять особенных трудностей при изучении. К планируемым видам самостоятельной работы обучающихся 

относятся: – подготовка и написание рефератов и других письменных работ на заданные темы; – выполнение домашних 
заданий разнообразного характера; – выполнение индивидуальных заданий, направленных на развитие 

самостоятельности и инициативы. 
Для эффективной организации самостоятельной работы обучающихся необходимо: 
– последовательное усложнение и увеличение объема самостоятельной работы, переход от простых к более сложным 
формам (выступление при анализе ситуаций, подготовка презентации и реферата, творческая работа и т. д.); 
– постоянное повышение творческого характера выполняемых работ, активное включение в них элементов 
исследования, усиления их самостоятельного характера; 
– систематическое управление самостоятельной работой, осуществление продуманной системы контроля и помощи 
обучающимся на всех этапах обучения. 
Эффективным средством осуществления обучающимся самостоятельной работы является электронная информационно-
образовательная среда филиала, которая обеспечивает доступ к учебным планам, рабочим программам дисциплин 

(модулей), практик, к изданиям электронных библиотечных систем. 
Студентам следует: 
- руководствоваться графиком самостоятельной работы, определенным РПД; 
- выполнять все плановые задания, выдаваемые преподавателем, разбирать на семинарах и консультациях неясные 

вопросы; 
- использовать при подготовке нормативные документы филиала; 
- при подготовке к экзамену параллельно прорабатывать соответствующие теоретические и практические разделы 

дисциплины, фиксируя неясные моменты для их обсуждения на плановой консультации. 
 
Методические рекомендации по работе с литературой: 
Любая форма самостоятельной работы студента (подготовка к семинарскому занятию, написание эссе, курсовой работы, 
доклада и т.п.) начинается с изучения соответствующей литературы как в библиотеке, так и дома. 
К каждой теме учебной дисциплины подобрана основная и дополнительная литература. 
Работу с литературой целесообразно начать с изучения общих работ по теме, а учебников и учебных пособий. Далее 

рекомендуется перейти к анализу монографий и статей, рассматривающих отдельные аспекты проблем, изучаемых в 
рамках курса, а также официальных материалов и неопубликованных документов, в которых могут содержаться 

основные вопросы изучаемой проблемы. 
Работу с источниками надо начинать с ознакомительного чтения, т.е. просмотреть текст, выделяя его структурные 
единицы. При ознакомительном чтении закладками отмечаются те страницы, которые требуют более внимательного 

изучения. В зависимости от результатов ознакомительного чтения выбирается дальнейший способ работы с источником. 
Если для разрешения поставленной задачи требуется изучение некоторых фрагментов текста, то используется метод 

выборочного чтения. Если в книге нет подробного оглавления, следует обратить внимание ученика на предметные и 
именные указатели. 
Избранные фрагменты или весь текст (если он целиком имеет отношение к теме) требуют вдумчивого, неторопливого 
чтения с «мысленной проработкой» материала. Такое чтение предполагает выделение: 1) главного в тексте; 2) основных 

аргументов; 3) выводов. Особое внимание следует обратить на то, вытекает тезис из аргументов или нет. Необходимо 
также проанализировать, какие из утверждений автора носят проблематичный, гипотетический характер, и уловить 

скрытые вопросы. Понятно, что умение таким образом работать с текстом приходит далеко не сразу. Наилучший способ 
научиться выделять главное в тексте, улавливать проблематичный характер утверждений, давать оценку авторской 

позиции – это сравнительное чтение, в ходе которого студент знакомится с различными мнениями по одному и тому же 
вопросу, сравнивает весомость и доказательность аргументов сторон и делаете вывод о наибольшей убедительности той 

или иной позиции. 
Если в литературе встречаются разные точки зрения по тому или иному вопросу из-за сложности прошедших событий и 

правовых явлений, нельзя их отвергать, не разобравшись. При наличии расхождений между авторами необходимо найти 
рациональное зерно у каждого из них, что позволит глубже усвоить предмет изучения и более критично оценивать 

изучаемые вопросы. Знакомясь с особыми позициями авторов, нужно определять их схожие суждения, аргументы, 
выводы, а затем сравнивать их между собой и применять из них ту, которая более убедительна. 
Следующим этапом работы с литературными источниками является создание конспектов, фиксирующих основные 
тезисы и аргументы. Можно делать записи на отдельных листах, которые потом легко систематизировать по отдельным 

темам изучаемого курса. Другой способ – это ведение тематических тетрадей- конспектов по одной какой-либо теме. 
Большие специальные работы монографического характера целесообразно конспектировать в отдельных тетрадях. Здесь 

важно вспомнить, что конспекты пишутся на одной стороне листа, с полями и достаточным для исправления и ремарок 
межстрочным расстоянием (эти правила соблюдаются для удобства редактирования). Если в конспектах приводятся 

цитаты, то непременно должно быть дано указание на источник (автор, название, выходные данные, № страницы). 
Впоследствии эта информации может быть использована при написании текста 

 © Костанайский филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ»   



 

Рабочая программа дисциплины "Практикум. Подготовка гражданско-правовых актов" по направлению 
подготовки (специальности) 40.03.01 Юриспруденция направленности (профилю) Гражданско-правовой 

профиль 
стр. 20 

реферата или другого задания 
Выделяются следующие виды записей при работе с литературой: 
Конспект - краткая схематическая запись основного содержания научной работы. Целью является не переписывание 
произведения, а выявление его логики, системы доказательств, основных выводов. Хороший конспект должен сочетать 

полноту изложения с краткостью. 
Цитата - точное воспроизведение текста. Заключается в кавычки. Точно указывается страница источника. 
Тезисы - концентрированное изложение основных положений прочитанного материала. 
Аннотация - очень краткое изложение содержания прочитанной работы. 
Резюме - наиболее общие выводы и положения работы, ее концептуальные итоги. 
Записи в той или иной форме не только способствуют пониманию и усвоению изучаемого материала, но и помогают 

вырабатывать навыки ясного изложения в письменной форме тех или иных теоретических вопросов. 
 
Методические указания обучающимся по организации и проведению обучения в интерактивных формах. 
Коллоквиум – это форма контроля знаний, которая проводится в форме дискуссии, в которой принимают активное 

участие все обучающиеся и преподаватель. Его проводят после изучения определенной темы в виде опроса. 
Коллоквиумы часто проводятся по согласованию между преподавателем и студентами. 
Выделяют пять стадий коллоквиума: 
Первая стадия (подготовительная), на которой формируются темы. Руководитель продумывает проблематику и 

составляет список вопросов. Разрабатывается система проведения занятия, ставится его цель. 
На второй стадии преподаватель выносит на совместное обсуждение проблематику коллоквиума. 
Время на подготовку характеризует третий этап. Перед непосредственным обсуждением вопросов коллоквиума 
студентам может быть выделено время на их осмысление и подготовку аргументированных, развернутых ответов. 
Четвертая стадия (основная) – студенты отвечают на заданные вопросы. Преподаватель контролирует ответы 
присутствующих. Если вопрос аудитория уже обсудила, можно переходить к другому. 
На пятом этапе (заключительном) обращается внимание на итоговые результаты, соотносятся результаты проведенной 
практической дискуссии с целями коллоквиума, выделяются правильные и уместные ответы, а также характеризуется 

работа студентов. Эта стадия определяет достигнутый студентами уровень понимания темы, выносившейся на 
обсуждение во время коллоквиума, а также стимулирует студентов и в дальнейшем изучать, находить решения и 

обсуждать заявленные проблемы. 
Как подготовиться к коллоквиуму. Для успешной сдачи коллоквиума, получения по его итогам высокой оценки к нему 

необходимо правильно подготовиться. Прежде всего, необходимо заранее ознакомиться с темами коллоквиума, 

вопросами, которые будут обсуждаться на нем. Затем подбирается литература по этой тематике, ищутся ответы на 
вопросы. Когда студент ищет ответ на заданный вопрос, он может пользоваться такими основными источниками 

информации как: библиотечный материал и Интернет. Можно обращаться к научным работам и трудам известных 
ученых. Каждый студент, работая с литературой по определенной теме, независимо от того, какая тема задана, должен 

уметь выделять главные моменты в материале. Также при поиске информации студент может использовать один или 
сразу несколько источников, ссылаясь на них при своем ответе. 
Критерии оценки коллоквиума: «зачтено» – выставляется студенту, если студентом усвоен основной материал, 
грамотное изложение пройденного материала, без существенных неточностей в ответе на вопрос, владение 

необходимыми навыками для выполнения практических задач; «не зачтено» – выставляется студенту, если у студента 
отсутствует знание программного материала, при ответе на вопрос возникают ошибки, появляются затруднения при 

выполнении практических работ. 

    

 © Костанайский филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ»   



 


