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Лабораторные занятия – вид самостоятельной практической работы обучающихся 

(индивидуальной и в группах), направленной на закрепление и углубление, практическое 

подтверждение теоретических концепций курса (дисциплины), а также на формирование и 

развитие умений и навыков планирования и проведения эксперимента. 

 
 

Тема 1. Информационные технологии и их роль в современном обществе. 

Лабораторная работа №1.1. Возможности текстового редактора MSWord 

 

Цель: рассмотреть основные возможности текстового редактора MSWord: форматирование 

текста, вставка изображений, создание таблиц, формул и диаграмм, верстка текстовых 

документов. 

 

Задания: 

1) Откройте MicrosoftWord и создайте таблицу как показано на рисунке 1.  

 

Субъекты и иные 

участники 

правоотношений 

Содержание 

правоотношений 

Объекты 

правоотношений 

Юридические 
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исполняющие наказания,  

прокуроры 

осуществляющие надзор 
за соблюдением законов 

администрацией 

учреждений и органов 
исполняющих наказание 

фактическое 
поведение субъектов и 

участников, а также 

совокупность их 

законных интересов, 
прав и обязанностей, 

которые зависят от 

вида исполняемого 
наказания 

явления и 
предметы, то есть 

реально 

существующие 

обстоятельства, 
по поводу 

которых 

возникают 
правоотношения. 

конкретное 
жизненное 

обстоятельство, с 

которым норма права 

связывает 
возникновение,  

изменение или 

прекращение  
правоотношения 

 

Рисунок 1. Таблица в MS Word. 

 

Методические указания по выполнению: Для создания таблицы воспользуйтесь в строке 

меню вкладкой Вставка → Таблица, а для оформления и стиля используете Стили таблиц 

в появившейся вкладке Конструктор. 

 

2) На второй странице созданного документа в программе MSWord создайте объявление как 

показано на рисунке 2, используя при этом таблицу. 
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Рисунок 2. Объявление в MS Word. 

Методические указания по выполнению: Объявление можно создать с помощью таблицы 

(в строке меню вкладкой Вставка → Таблица), ячейки которой по первой строке 

объединены. Кроме того, для заполнения объявления используйте объект WordArt и 

автофигуры. 

 

3) Наберите формулы как показано на рисунке 3. 

 

 
Рисунок 3. Формулы 

 

Методические указания по выполнению: Формулы набираются в режиме Конструктора, 

который можно запустить, выполнив команду: в строке меню вкладкой Вставка → 

Формула. 

 

4) Создайте организационную диаграмму как показано на рисунке 4. 
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Рисунок 4. Организационная диаграмма. 

 

Выполненные задания показать преподавателю. 
 

Лабораторная работа №1.2. Колонки, таблицы, оглавление. 

Цель: рассмотреть основные возможности текстового редактора MSWord: форматирование 

текста, вставка изображений, создание таблиц, формул и диаграмм, верстка текстовых 

документов. 

 

Задания: 

1. Открыть новый документ MSWORD. Сохраните документ под именем, например, 

Иванов КЮ- 105 (ваша фамилия и номер группы). 

2. Вставить нумерацию страниц, выполнив действия указанные на рисунке 1. 

 
Рисунок 1. Вставка номера страницы 
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Положение номера выбирается произвольно. 

3. Первую страницу оставьте пустой, в конце работы здесь будет создано 

автоматическое оглавление. 

4. На второй странице созданного документа в первой строке наберите слово 

Договор и обозначьте его стилем Заголовок (рисунок 2). 

 
Рисунок 2. Оформление стилей 

5. Далее, используя элемент Колонки (рисунок 3), необходимо набрать бланк договора 

(рисунок 4). При оформлении текста используется шрифт TimesNewRoman,  размер 

подбирается самостоятельно, междустрочный интервал - одинарный. 

 
Рисунок 3. Оформление колонок 
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Рисунок 4. Договор 

6. После оформления договора на третьей странице вашего документа в первой строке 

пишется заголовок Схема и оформляется стилем (см. п. 4). 
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7. Ниже на странице, используя меню Вставка - Фигуры (рисунок 5), необходимо создать 

схему (рисунок 6). 

 
Рисунок 5. Фигуры 

 

 
Рисунок 6. Схема 

 

При оформлении схемы необходимо применить двухцветную заливку блоков 

(рисунок 7), подобрать толщину стрелок (рисунок 8), использовать маркированный список 

(шрифт TimesNewRoman, размер -10, междустрочный интервал – одинарный, рисунок 9). 
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Рисунок 7. Цвет фигуры 

 
Рисунок 8. Толщина контура фигуры 

 

 
Рисунок 9. Создание маркированного списка 
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8. После оформления схемы на четвертой странице вашего документа в первой строке 

пишется заголовок Таблица и оформляется стилем (см. п. 4). 

9. Ниже на странице, используя меню Вставка - Таблица (рисунок 10), необходимо 

создать таблицу и табличную схему (рисунок 11). 
 

 

 
 

 

Рисунок 10. Создание таблицы Таблица 1. 
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Табличная схема 
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Рисунок 11. Таблица и табличная схема 

При оформлении таблицы используется команда - Объединить ячейки (Рисунок 12). 

 
Рисунок 12. Объединение ячеек таблицы 

 Также необходимо сделать границы двойными (рисунок 13), а все линии – цветными 

(использовать команду – Цвет пера). 
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Рисунок 13. Стиль границ 

10. После оформления таблицы и табличной схемы на следующей странице вашего 

документа в первой строке пишется заголовок Редактор формул и оформляется 

стилем (см. п. 4). 

11. Ниже на странице в меню Вставка выбрать команду Формула (Рисунок 14). 

 
Рисунок 14. Редактор формул 

 

После нажатия появится следующее окно (Рисунок 15). 

 
Рисунок 15. Работа с формулами 

 В обозначенной области «Место для формулы», используя математические знаки, 

необходимо набрать формулы: 
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12. После выполнения всех заданий необходимо вернуться к первой странице и создать 

автоматическое оглавление (рисунок 16). 

 
Рисунок 16. Создание оглавления 

 

После выполнения указанных действий, появится следующее (Рисунок 17): 
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Рисунок 17. Оглавление 

 

Выполненные задания показать преподавателю. 

 
 

Тема 2. Программное обеспечение юридической деятельности 

 

Лабораторная работа 2.1. Формулы. Пользовательский список 

 

Цель работы: приобретение основных навыков по построению формул в MS Excel, 

форматированию ячеек, построению графиков. 

Задание 

Создать таблицы согласно образцу, сформировать простейшие расчеты на основе 

полученных данных и построить графики. 

Порядок выполнения работ 

Задание 1 

1. Запустите MS Excel 2007  

2. Заполните таблицу.  

Отформатируйте и отредактируйте, согласно рисунку: 
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5. Сохраните файл в своей папке под названием «Сумма чисел». 

Выполнить следующие упражнения: 

 

 

Лабораторная работа 2.2.  "Ссылки. Встроенные функции MS Excel". 
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Цель работы - приобретение навыков использования в расчетах абсолютной адресации 

ячеек. Уметь определять вид ссылки, необходимой для использования в расчетах. 

 

Порядок выполнения работ 

MS Excel содержит 320 встроенных функций. Простейший способ получения полной 

информации о любой из них заключается в использовании меню Справка. Для удобства 

функции в Excel разбиты по категориям (математические, финансовые, статистические и т.д.).  

Обращение к каждой функции состоит из двух частей: имени функции и аргументов в круглых 

скобках. 

Таблица. Встроенные функции Excel 

Функции Вид записи Назначение 

Математические КОРЕНЬ(...) Вычисление квадратного корня 

ABS(...) Вычисление абсолютного значения 

(модуля) числа 

ЦЕЛОЕ(...) Округление числа или результата 

выражения, указанного в скобках, 

до ближайшего меньшего (!) целого 

ПИ( ) * Значение математической 

константы «ПИ» (3,1415926...) 

НОД(…) Наибольший общий делитель 

нескольких чисел 

НОК(…) Наименьшее общее кратное 

нескольких чисел 

СЛЧИС( ) *  Вычисление случайного числа в 

промежутке между 0 и 1 

Статистические МИН(...) Определение минимального из 

указанных чисел 

МАКС(…) Определение максимального из 

указанных чисел 

СРЕДНЕЕ(...) Определение среднего значения 

указанных чисел 

СУММ(...) Определение суммы указанных 

чисел 

Дата и время СЕГОДНЯ ( ) * Значение сегодняшней даты в виде 

даты в числовом формате 

МЕСЯЦ(дата) Вычисление порядкового номера 

месяца в году по указанной дате 
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ДЕНЬ(дата) Вычисление порядкового номера 

дня в месяце по указанной дате 

ГОД(дата) Вычисление года по указанной дате 

Логические И(условие1; условие2;...) Вычисление значения (ИСТИНА, 

ЛОЖЬ) логической операции И 

ИЛИ(условие1; условие2;...) Вычисление значения (ИСТИНА, 

ЛОЖЬ) логической операции ИЛИ 

ЕСЛИ(условие; знач_ИСТИНА; 

знач_ЛОЖЬ) 

Вычисление значения в зависимости 

от выполнения условия 

   СЧЕТЕСЛИ(диапазон; условие)  подсчет количества значений в 

зависимости от условия 

* Записывается без аргументов. 

Таблица.  Виды ссылок 

Название Запись При копировании Технология ввода 

Относительная C3 Меняется в соответствии с 

новым положением ячейки 

Щелкнуть в ячейке 

Абсолютная $C$3 Не меняется Щелкнуть в ячейке и нажимать F4 

до преобразования адреса к 

нужному виду 
Смешанная С$3 Не меняется номер строки 

$C3 Не меняется имя столбца 

Задание. 

1.    Заданы стоимость 1 кВт./ч. электроэнергии и показания счетчика за предыдущий и текущий 

месяцы. Необходимо вычислить расход электроэнергии за прошедший период и стоимость 

израсходованной электроэнергии. 
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Технология работы: 

1.   Выровняйте текст в ячейках. Выделите ячейки А3:Е3. Главная - Формат –Формат ячейки – 

Выравнивание: по горизонтали – по центру, по вертикали – по центру, отображение – переносить 

по словам. 

2.      В ячейку А4 введите: Кв. 1, в ячейку А5 введите: Кв. 2. Выделите ячейки А4:А5 и с помощью 

маркера автозаполнения заполните нумерацию квартир по 7 включительно. 

5.      Заполните ячейки B4:C10 по рисунку. 

6.      В ячейку D4 введите формулу для нахождения расхода эл/энергии. И заполните строки ниже 

с помощью маркера автозаполнения. 

7.      В ячейку E4 введите формулу для нахождения стоимости эл/энергии =D4*$B$1. И заполните 

строки ниже с помощью маркера автозаполнения. 

Обратите внимание!  

При автозаполнении адрес ячейки B1 не меняется,  

т.к. установлена абсолютная ссылка. 

https://sites.google.com/site/rabotavexcel2007/prakticeskaa-rabota-4/7.JPG?attredirects=0
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8.      В ячейке А11 введите текст «Статистические данные» выделите ячейки A11:B11 и щелкните 

на панели инструментов кнопку «Объединить и поместить в центре». 

9.      В ячейках A12:A15 введите текст, указанный на рисунке. 

10.  Щелкнуть мышью по ячейке B12 и ввести математическую функцию СУММ, для этого 

необходимо щелкнуть в строке формул по знаку fx и выбрать функцию, а 

также подтвердить диапазон ячеек. 

11.  Аналогично функции задаются и в ячейках B13:B15. 

12.  Расчеты вы выполняли на Листе 1, переименуйте его в Электроэнергию. 

Самостоятельная работа 
 

Упражнение1: 
Рассчитайте свой возраст, начиная с текущего года и по 2030 год, используя маркер 

автозаполнения. Год вашего рождения является абсолютной ссылкой. Расчеты выполняйте на 

Листе 2. Лист 2 переименуйте в Возраст. 

Год рождения Текущий 

год 

Возраст 

1990 2012  

  2013  

Упражнение 2: Создайте таблицу по образцу. В ячейках I5:L12   и  D13:L14  должны быть 

формулы: СРЗНАЧ, СЧЁТЕСЛИ, МАХ, МИН. Ячейки B3:H12  заполняются информацией вами.  

 
 

 

 

Лабораторная работа 2.3.  «MS Excel. Статистические функции»  

Создание и использование формул. Создание графиков и диаграмм. 

Задание 3. С использованием электронной таблицы произвести обработку данных с 

помощью статистических функций. Даны сведения об учащихся класса, включающие 

средний балл за четверть, возраст (год рождения) и пол. Определить средний балл 

мальчиков, долю отличниц среди девочек и разницу среднего балла учащихся разного 

https://sites.google.com/site/rabotavexcel2007/prakticeskaa-rabota-4/6%D0%B5.JPG?attredirects=0
https://sites.google.com/site/rabotavexcel2007/prakticeskaa-rabota-4/12.png?attredirects=0
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возраста. 

Решение:  

Заполним таблицу исходными данными и проведем необходимые расчеты. 

Обратите внимание на формат значений в ячейках "Средний балл" (числовой) и "Дата 

рождения" (дата) 

 

 

            В таблице используются дополнительные колонки, которые необходимы для ответа 

на вопросы, поставленные в задаче  — возраст ученикаи является ли учащийся отличником 

и девочкой одновременно. 

Для расчета возраста использована следующая формула (на примере ячейки G4): 

=ЦЕЛОЕ((СЕГОДНЯ()-E4)/365,25) 

Прокомментируем ее. Из сегодняшней даты вычитается дата рождения ученика. Таким 

образом, получаем полное число дней, прошедших с рождения ученика. Разделив это 

количество на 365,25 (реальное количество дней в году, 0,25 дня для обычного года 

компенсируется високосным годом), получаем полное количество лет ученика; наконец, 

выделив целую часть, — возраст ученика. 

Является ли девочка отличницей, определяется формулой (на примере ячейки H4): 

=ЕСЛИ(И(D4=5;F4="ж");1;0) 
Приступим к основным расчетам. 

Прежде всего требуется определить средний балл девочек. Согласно определению, 

необходимо разделить суммарный балл девочек на их количество. Для этих целей можно 

воспользоваться соответствующими функциями табличного процессора. 

https://sites.google.com/site/rabotavexcel2007/prakticeskaa-rabota-6/9.JPG?attredirects=0
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=СУММЕСЛИ(F4:F15;"ж";D4:D15)/СЧЁТЕСЛИ(F4:F15;"ж") 

        Функция СУММЕСЛИ позволяет просуммировать значения только в тех ячейках 

диапазона, которые отвечают заданному критерию (в нашем случае ребенок является 

мальчиком). Функция СЧЁТЕСЛИ подсчитывает количество значений, удовлетворяющих 

заданному критерию. Таким образом и получаем требуемое. 

Для подсчета доли отличниц среди всех девочек отнесем количество девочек-отличниц 

к общему количеству девочек (здесь и воспользуемся набором значений из одной из 

вспомогательных колонок): 

=СУММ(H4:H15)/СЧЁТЕСЛИ(F4:F15;"ж") 

        Наконец, определим отличие средних баллов разновозрастных детей (воспользуемся в 

расчетах вспомогательной колонкой Возраст): 

=ABS(СУММЕСЛИ(G4:G15;15;D4:D15)/СЧЁТЕСЛИ(G4:G15;15)- 

СУММЕСЛИ(G4:G15;16;D4:D15)/СЧЁТЕСЛИ(G4:G15;16)) 

        Обратите внимание на то, что формат данных в ячейках G18:G20 – числовой, два знака 

после запятой. Таким образом, задача полностью решена. На рисунке представлены 

результаты решения для заданного набора данных. 

Лабораторная работа 2.3.  «MS Excel. Статистическая карточка на выявленное 

преступление» 

Цель работы - приобретение навыков набора юридических документов программе MS 

EXCEL. 

 

Порядок выполнения работ 

1. Набрать документ. 

2. Сохранить файл. 
 

1. ОМВД России по 

г.Феодосии_________________________________________ 

0 1  0 1 0 0 

      орган: внутренних дел (01), Следственного комитета Российской Федерации (02), таможенный (04),  суд (05), ФСИН (06), ФСБ (07), ПС ФСБ (11), ФССП (08), ГПН ФПС (10), ФСКН 

(14), иной (09) 

2. Учесть: основная (1), дополнительная (2), изменить (корректирующая) (3) 1 
                                      РАЗДЕЛ 1. ЗАПОЛНЯЕТСЯ СОТРУДНИКАМИ ПРАВООХРАНИТЕЛЬНОГО (ПРАВОПРИМЕНИТЕЛЬНОГО) ОРГАНА ПО 

ВЕДЕНИЮ  

РЕГИСТРАЦИОННО-УЧЕТНОЙ И СТАТИСТИЧЕСКОЙ РАБОТЫ  
                                                                                                                                    вид               год                             код подразделения                                                              порядковый номер       

3. 

Номер уголовного дела (1), 
материала (2),УД частного 

обвинения возбужденное судьей 

в порядке ч.1 ст.318 УПК РФ (3),   

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД

_1} 

{№ 

УД_

1} 

{№ 

УД_

1} 

{№ 

УД_

1} 

{№ 

УД_

1} 

{№ 

УД_

1} 

{№ 

УД_1} 

{№ 

УД_

1} 

{№ 

УД_

1} 
УД выделенное из другого УД в отдельное производство в отношении подозреваемых или обвиняемых, совершивших преступление в соучастии (4) год ________ 

№__________________________ 
4. Порядковый номер  преступления в уголовном деле __1__________ 0 0 1 

5 

Номер регистрации сообщения  о преступлении в регистрационном 

документе  № 14335 

  

Дата 15.09.2017г.                       

                          №  1 4 3 3 5 
        чис.                  мес.                              год 

{Да

та 
ВУ

Д_1

} 

{Дат

а 
ВУД

_1} 

{Да

та 
ВУ

Д_1

} 

{Дат

а 
ВУД

_1} 

{Да

та 
ВУ

Д_1

} 

{Дата 

ВУД_1} 

{Да

та 
ВУ

Д_1

} 

{Да

та 
ВУ

Д_1

} 

6 

Дата направления карточки в ИЦ «____»  _________________________ 20____ г.  

Сотрудник органа  ______________________________________________ 

                                                                               (фамилия, подпись) 

        

 

7 

Дата поступления карточки в ИЦ               «____»  __________________ 20____ г. 
Данные карточки учтены в государственной форме отчетности   «____»  
__________________ 20____ г. 
Сотрудник информационного центра  
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_________________________________________________________ 
(регистрационно-учетного подразделения)                                 (фамилия, подпись) 

              РАЗДЕЛ 2. ЗАПОЛНЯЕТСЯ ЛИЦОМ, ВЕДУЩИМ РАССЛЕДОВАНИЕ УГОЛОВНОГО ДЕЛА ИЛИ РАЗРЕШИВШИМ МАТЕРИАЛ  

8. 

ПРЕСТУПЛЕНИЕ ПРЕДОТВРАЩЕНО на стадии приготовления, покушения: сотрудниками ОВД (01),  по их инициативе (02); сотрудниками таможенного 
органа (07);  
ФСИН (09), ФССП (10),  ФСБ (08), ПС ФСБ(12);  ГПН ФПС (11); ФСКН (85); СО СК РФ (13);  силами общественности (03), частным детективом (04), частным 
охранником (05) 

  

 

9. ПРЕСТУПЛЕНИЕ ВЫЯВЛЕНО  (наличие состава преступления установлено) (по справочнику №14) 0 0 8 0 

9.

1 

По оперативным данным (1), с помощью оперативно-технических мероприятий (2); подозреваемый установлен в течение 24 ч. с момента регистрации 
сообщения о преступлении (3), с применением технических средств (4), в т.ч. АПК «Безопасный город»: терминалов экстренной связи «Гражданин-полиция» 
(5), систем видеонаблюдения (6), иных (7) 

  
 

1

0 

УГОЛОВНОЕ ДЕЛО ВОЗБУЖДЕНО: руководителем следственного органа, следователем: СО СК РФ (0003), ОВД (0004), в т.ч. по 
расследованию ОПД (0005),  
ГУ МВД России по ЦФО (1000), по СЗФО (2000), по ЮФО (9000), по ПФО (4000), по УФО (5000), по СФО (6000), по ДФО (7000), по 
СКФО (8000); ФСБ (0010), ФСКН (0085), судьёй (0015); дознавателем: (0006),  в т.ч. ОВД (0007); сотрудником ОВД, на которого 
возложены полномочия по проведению дознания: полиции (0024); ГПН ФПС (0026); таможенных органов (0009),  ФСБ (0014), ПС ФСБ 
(0027); ФСИН (0018); ФСКН (0086); ФССП (0025); в отношении сотрудников правоохранительных (правоприменительных) органов 

(0300), в т.ч. сотрудников органов внутренних дел (0400) 

 

0 0 0 4 

 

1

0.

1 

УГОЛОВНОЕ ДЕЛО ВОЗБУЖДЕНО: ПРИ ОТМЕНЕ ПОСТАНОВЛЕНИЯ ОБ ОТКАЗЕ В ВОЗБУЖДЕНИИ УГОЛОВНОГО ДЕЛА (1000); 
ПОСЛЕ ОТМЕНЫ ПОСТАНОВЛЕНИЯ О ВОЗБУЖДЕНИИ УГОЛОВНОГО ДЕЛА (2000): руководителем следственного органа (0030),  
прокурором по материалам следствия (0031); прокурором по материалам дознания (0032), в т.ч. по ходатайству начальника 
подразделения дознания (0033) 

    

 

1

0.

2 

Преступление ранее было укрыто от учета (010), в том числе путем неправомерного отказа в приеме сообщения о преступлении (001), 
нерегистрации сообщения о преступлении (002), необоснованного отказа в возбуждении уголовного дела (003), факт укрытия которого 
установлен: прокурором (100); МВД ОВД (200),  
в т.ч. ЦА МВД (300); др. правоохранительным органом (400) 

   

 

1

0.

3 
Факт укрытия преступления допущен (по справочнику 14)     

1

1 

Дата возбуждения уголовного дела (1), вынесения постановления об 

отказе в возбуждении уголовного дела (3),    «…….  16.09.2017 г. 

вид        чис.                  мес.                                 год 

1  1 6 0 9 2 0 1 7 

1

1.
1 

По 
законодател
ьству 
Украины: 

Номер 
уголовного дела 

 год  Дата возбуждения    статья    зн.  ч .  пункт 

   1 2 0 1 2 0 1 9 0 5 1 3 0 1  2 0 1 2  2 2 0 9 2 0 1 2  1 8 5   3    

1

2 

ОПИСАНИЕ (краткая фабула) ПРЕСТУПЛЕНИЯ, МЕСТО, ДАТА И 
ВРЕМЯ ЕГО СОВЕРШЕНИЯ 

      чис.                     мес.                              год                             часы  

2 0 0 8 2 0 1 2 0 1 
 

1

3 

КВАЛИФИКАЦИЯ ПРЕСТУПЛЕНИЯ ст. ___158_  зн. _______ ч. 

__3_ ______ п. __а__ УК РФ 

          статья                        зн.               ч.                                пункт 

1 5 8   3 а     

13.1 

КВАЛИФИКАЦИЯ 
преступления, 
предшествовавшего 
легализации 
(отмыванию) 
денежных средств и 
иного имущества 

кол.____ по ст. зн. ___ ч. п.__ __УК РФ  
 
кол.____ по ст. _______ зн. ___ ч. ____ п._______УК 
РФ  

 
кол.____ по ст. _______ зн. ___ ч. ____ п._______УК 
РФ 

              

              

              

15 КАТЕГОРИЯ ПРЕСТУПЛЕНИЯ (ст. 15 УК РФ): небольшой тяжести (2), средней тяжести (3), тяжкое (1), особо тяжкое (4) 1 
16 По ст. 30 УК РФ: приготовление (1), покушение (2)  

17 
ПРЕСТУПЛЕНИЕ СОВЕРШЕНО в крупном (1), особо крупном (2), значительном (6) размере; причинен  значительный (3), крупный (4), особо 

крупный (5) ущерб 
 

18 
Преступление коррупционной (10), общеуголовной (01); экономической (02) направленности, в т.ч. налоговое преступление 

(03) 0 1 

19 
МЕСТО СОВЕРШЕНИЯ ПРЕСТУПЛЕНИЯ (наименование и код по справочнику № 
2)__________________________________ 

7 0 1 0 5 

19.1 
Место совершения преступления по ОКАТО 
_____________________________________            

20 
ОРГАНИЗАЦИОННО-ПРАВОВАЯ ФОРМА ХОЗЯЙСТВУЮЩЕГО СУБЪЕКТА 
(наименование и код по справочнику № 11) __________________________________________________________________________________   

21 

ПРЕСТУПЛЕНИЕ СОВЕРШЕНО в: республиканском (001), краевом или областном центре (002), городе, пос. городского типа (003), сельской 
местности (004),  
за пределами России (005), в зоне: действия чрезвычайного положения (010), проведения контртеррористической операции (050), свободной 
экономической (020),вооруженного межнационального конфликта (030), ликвидации последствий чрезвычайных ситуаций (040)  

0 0 3 

 

21.1 

В общественном месте (1000), в т.ч. на улице, площади, парке, сквере (0100), на маршрутах патрулирования нарядов комплексных сил в 
соответствии с планом единой дислокации (0010), на территории охраняемой ЧОП (0001); вне населенного пункта (2000), в т.ч. на  автодороге 
(автотрассе) (0004) 

    
 

22 
ВИД экономической деятельности, в ходе осуществления которой совершено преступление 
(наименование и код по классификатору № 1)            _________________________________________________________________       
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23 

ПРЕДМЕТ ПРЕСТУПНОГО ПОСЯГАТЕЛЬСТВА ИЛИ НЕЗАКОННОГО 
ОБОРОТА  (по справочникам № 
3)________________________________________________ 

0 0 2 4 1           

23.1 
ОРУЖИЕ, БОЕПРИПАСЫ И ВЗРЫВЧАТЫЕ МАТЕРИАЛЫ 
(по справочнику №4) _______________________________________________                

24 

ФОРМА СОБСТВЕННОСТИ,  в отношении которой совершено преступное посягательство: государственная (01), в т.ч. федеральная 
(05), субъектов Р Ф (06);муниципальная (02); общественных объединений (организаций) (04); частная (03); смешанная (07);  иная  

(08);   
российская (10), российская с иностранным участием (20), иностранная (30)  

3 3     

 

25 

Предварительная оценка ущерба, причиненного федеральному бюджету (4)  
на сумму    _________________________             

Сумма взятки (5) ____________________________руб.             

Сумма подкупа (6) ____________________________руб.             

Сумма незаконного вознаграждения (7) ____________________________руб.             
На момент возбуждения уголовного дела изъято наркотических средств, психотропных или сильнодействующих веществ, прекурсоров, 

наркосодержащих растений (либо их частей) (по справочнику № 8): 

25.1 

Изъято НС, психотропных или СДВ и прекурсоров, 
наркосодержащих растений (либо их частей) (по спр. № 8) 
Вид________код________кол-во в граммах________ 
Вид________код________кол-во в граммах________ 

                  

                  
 

25.2 

Вид_ героин__код_3114__количество 
 в миллиграммах__________ 

                  

Вид_3-метилфентанил _код_2804_количество  

в миллиграммах__________ 
                  

Вид_3-метилтиофентанил код_2808_количество 
 в миллиграммах__________ 

                  

25.3 

прекурсоры  
вид___________код______количество 
 в килограммах__________ 

                  

25.4 

Уничтожено (изъято) н/с растений при выявлении их 
посевов 
вид________ код________ количество в 
килограммах_______ 

                  

 

 

26 

СПОСОБ СОВЕРШЕНИЯ ПРЕСТУПЛЕНИЯ 
(наименование и код по справочнику № 12) 

_________________________________________________________________________ 
1 4   

27 
ДОПОЛНИТЕЛЬНАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРЕСТУПЛЕНИЯ 
(наименование и код по справочнику № 15) ______________             

28 

ПРЕСТУПЛЕНИЕ СОВЕРШЕНО: с использованием (100), в т.ч. с применением (200): имитирующих устройств (300),огнестрельного (011),  в т.ч. ограниченного поражения 
(038),  холодного (012), газового (031), пневматического (039) оружия; предметов, используемых в качестве оружия (036); боеприпасов (034); взрывчатых веществ (013), 
В/У (014); ядовитых (015), радиоактивных (016)  веществ, лекарственных и иных фарм. препаратов (017), физического (018), психического (019) принуждения; амт (006);  
орудий взлома (001), в т.ч. домкрата (002), газорезки (003), фомки (004), других приспособленных предметов (005); поддельных печатей и документов: несуществующих 
(035), существующих (032)юридических лиц,  на физическое лицо (033); фиктивных кредитовых авизо (010), поддельных кредитных (021), расчётных (пластиковых) (020) 
карт; компьютерной техники (007), программных средств (008), машинных носителей (009); фиктивных электронных платежей (023); сети Интернет (037) 

       

29 
ХАРАКТЕРИСТИКА ОХРАНЫ ОБЪЕКТА – охрана ведомственная (01), вневедомственная: полицейская (02),  

ФГУП «Охрана» МВД России (08), частная (06); отсутствует (07)   

29.1 

РЕЗУЛЬТАТЫ ОСМОТРА МЕСТА ПРОИСШЕСТВИЯ: с участием специалиста-криминалиста (10); изъяты 
следы: рук (01), обуви (02), биологического происхождения (03), иные следы и объекты (04); с участием 
специалиста-кинолога (20) со служебной собакой по поиску: взрывчатых веществ, оружия и боеприпасов 
(05), наркотических средств (06), трупов, человеческих останков (07); с розыскной собакой (08), с иной 
собакой (09) 

        

 

30 

ИНФОРМАЦИЯ О ПОТЕРПЕВШИХ: 
      потерп.                     погиб.                   

поврежд. 

КОЛ-ВО ПОТЕРПЕВШИХ ___1___, из них: погибших _____, здоровью которых причинен тяжкий 

вред _____; 
0 0 1       

в том числе н/л  ______, из них: погибших ______, здоровью которых причинен тяжкий вред _______;          
в том числе женщин __1_____, из них: погибших ______, здоровью которых причинен тяжкий вред 

______; 0 0 1       

в том числе н/л женского пола _____, из них: погибших ____, здоровью которых причинен тяжкий вред  

_____                  

31 
Количество юридических лиц, которым причинен материальный ущерб имуществу и деловой репутации  

_______________    

32 

Личность потерпевшего не установлена (1);  ущерб причинен: юридическому 

лицу (2), государству (3); № дела по установлению личности погибшего  

_______________ 

           

 

33 

ХАРАКТЕРИСТИКА ПОТЕРПЕВШИХ: новорожденный (06), малолетний до 14 лет (01), несовершеннолетний (02), пожилой (03), 
женщина (04), БОМЖ (07), лицо, находящееся в розыске (05), без вести пропавший (08), пассажир (56), иное лицо, находящееся на  
объекте транспорта (57); в состоянии алкогольного опьянения (09); отношение потерпевшего к лицу, обвиняемому в совершении 
преступления: знакомый (10), сожитель (20), член семьи (30), в т.ч. супруг (40), мать (50), отец (60), сын (70), дочь (80); родственник 
(90) 
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 0 4       
34 СОЦИАЛЬНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ (по справочнику № 9)______________________________________ 0 0 0 6     

35 
ДОЛЖНОСТНОЕ ПОЛОЖЕНИЕ (по справочнику № 

10)_______________________             

36 ГРАЖДАНСТВО (по справочнику № 6)______________________________________ 7 3 7    
37 СТРАНА ПРОЖИВАНИЯ (по справочнику № 6) ______________________________ 7 3 7    

38 

ЦЕЛЬ ПРИЕЗДА: частная поездка (01), туризм (02), командировка (03), учеба (05), дела совместного 
предприятия (06), нелегально (07); мигрант (12), в том числе трудовой (13), незаконный (14), 
соотечественник - участник государственной программы (15); беженец (09), транзит (10), работа по 
найму (11) 

      

 

40 

УГОЛОВНОЕ ДЕЛО НАХОДИТСЯ В ПРОИЗВОДСТВЕ (материал разрешен) руководителя следственного органа, 
следователя: следственных органов Следственного комитета Российской Федерации (0001), органов внутренних дел (0002), в т.ч. 
по расследованию организованной преступной деятельности (0003), ГУ МВД России по ЦФО (1000), ГУ МВД России по СЗФО 
(2000), ГУ МВД России по ЮФО (9000), ГУ МВД России по ПФО (4000), ГУ МВД России по УФО (5000), ГУ МВД России по 
СФО (6000), ГУ МВД России по ДФО (7000), ГУ МВД России по СКФО (8000); ФСБ (0010); ФСКН (0085); дознавателя (0004), в 
т.ч.: органов внутренних дел (0005); сотрудника органов внутренних дел, на которого возложены полномочия по проведению 
дознания: полиции (0024); таможенных органов (0007); органов ФССП (0025); ГПН ФПС (0026); ФСБ (0008), ПС ФСБ (0027); 
ФСКН (0086); ФСИН (0014); судьи (0015) 

0 0 0 2 

 

Дата передачи карточки сотруднику  по ведению учетно-регистрационной и статистической работы «_____»________________201______г. 
 
 

Тема 3. Использование баз данных для организации хранения данных 

 

Лабораторная работа 3.1.Создание базы данных «Фирма» 

Цель работы: приобретение основных навыков работы по созданию таблиц, 

разработке и построению запросов, соз- данию и конструированию отчетов. 
 

Задание 
1. Запустите Microsoft Access 2007. 

2. Создадим базу данных «Фирма».   Сотрудники данной организации работают с 

клиентами и выполняют их заказы. Если все сведения поместить в одной таблице, то она 

станет очень неудобной для работы. В ней начнутся повторы данных. Всякий раз, когда 

сотрудник Иванов будет работать с какой-либо фирмой, придется прописывать данные о 

сотруднике и клиенте заново, в результате чего можно допустить множество ошибок. Чтобы 

уменьшить число ошибок, можно исходную таблицу разбить на несколько таблиц и 

установить связи между ними. Это будет более рационально, чем прежде. 

Таким образом, необходимо создать 3 таблицы: Сотрудники, Клиенты и  Заказы. 

 

Сотрудники 
 

Имя поля Тип данных 

Код сотрудника Счетчик (ключевое поле) 

Фамилия Текстовый 

Имя Текстовый 

Отчество Текстовый 

Должность Текстовый 

Телефон Текстовый 

Адрес Текстовый 

Дата рождения Дата/Время 

Заработная плата Денежный 

Фото Объект OLE 

Эл_почта Гиперссылка 

 

Клиенты 
 

Имя поля Тип данных 
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Код клиента Счетчик (ключевое поле) 

Название компании Текстовый 

Адрес Текстовый 

Номер телефона Текстовый 

Факс Числовой 

Адрес электронной почты Гиперссылка 

Заметки Поле МЕМО 

 

Заказы 
 

Имя поля Тип данных 

Код заказа Счетчик (ключевое поле) 

Код клиента Числовой 

Код сотрудника Числовой 

Дата размещения Дата/Время 

Дата исполнения Дата/Время 

Сумма Денежный 

Отметка о выполнении Логический 
 

3. Таблица Заказы содержит поля Код сотрудника и Код клиента. При их 

заполнении могут возникнуть некоторые трудности, так как не всегда удается запомнить 

все предприятия, с которыми работает фирма, и всех сотрудников с номером кода. Для 

удобства можно создать раскрывающиеся списки с помощью Мастера подстановок. 

4. Откройте таблицу Заказы в режиме Конструктора. 

5. Для поля Код сотрудника выберите тип данных Мастер подстановок. 

6. В появившемся окне выберите команду «Объект «столбец подстановки» 

будет использовать значения из таблицы или запроса» и щелкните на кнопке Далее. 

7. В списке таблиц выберите таблицу Сотрудники и щелкните на кнопке Далее. 

8. В списке Доступные поля выберите поле Код сотрудника и щелкните на кнопке 

со стрелкой, чтобы ввести поле в список Выбранные поля. Таким же образом добавьте поля 

Фамилия и Имя и щелкните на кнопке Далее. 

9. Выберите порядок сортировки списка по полю Фамилия. 

10. В следующем диалоговом окне задайте необходимую ширину столбцов 

раскрывающегося списка. 

11. Установите флажок Скрыть ключевой столбец и  нажмите кнопку Далее. 

12. На последнем шаге Мастера подстановок замените при необходимости надпись 

для поля подстановок и щелкните на кнопке Готово. 

13. Аналогичным образом  создайте  раскрывающийся список  для  поля Код 

клиента (начиная с п. 5). При этом выбрать таблицу Клиенты, Доступные поля – Название 

компании.  

14. Далее можно приступить к созданию связей.  

15. Закройте все открытые таблицы, так как создавать или изменять связи между 

открытыми таблицами нельзя. 

16. Выполните  команду:  вкладка  ленты  Работа  с  базами  данных → 

кнопка 

 

. 
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17. Если ранее никаких связей между таблицами базы не было, то при открытии 

окна Схема данных одновременно открывается окно Добавление таблицы, в котором 

выберите таблицы Сотрудники, Клиенты и Заказы. 

18. Если связи между таблицами уже были заданы, то для добавления в схему 

данных новой таблицы щелкните правой кнопкой мыши на схеме данных и в контекстном 

меню выберите пункт Добавить таблицу. 

19. Установите связь между таблицами Сотрудники и Заказы, для этого выберите 

поле Код сотрудника в таблице Сотрудники и перенесите его на соответствующее поле в 

таблице Заказы. 

20. После перетаскивания откроется диалоговое окно Изменение связей (рис. 1), в 

котором включите флажок Обеспечение условия целостности. Это позволит 

предотвратить случаи удаления записей из одной таблицы, при которых связанные с ними 

данные других таблиц останутся без связи. 

 
 

Рис. 1. Создание связи между таблицами 

 

21. Флажки Каскадное обновление связанных полей и Каскадное удаление связанных 

записей обеспечивают одновременное обновление или удаление данных во всех 

подчиненных таблицах при их изменении в главной таблице. 

22. Параметры связи можно изменить, нажав на кнопку Объединение. 

23. После установления всех необходимых параметров нажмите кнопку ОК. 

24. Связь между таблицами Клиенты и Заказы установите самостоятельно. 

25. В результате должна получиться схема данных, представленная на  рис. 2. 
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Рис. 2. Схема данных 

 
26. В таблицу Сотрудники внесите данные о семи работниках. 

27. В таблицу Клиенты внесите данные о десяти предприятиях, с которыми 

работает данная фирма. 

28. В таблице Заказы оформите несколько заявок, поступивших на фирму. 

 

Отбор данных с помощью запросов 
Запросы являются основным средством просмотра, отбора, изменения и анализа 

информации, которая содержится в одной или нескольких таблицах базы данных. 

Существуют различные виды запросов, но наиболее распространенными являются 

запросы на выборку. 

1. Откройте базу данных «Фирма», созданную ранее. 

2.   Выполните команду: вкладка ленты Создание → Мастер запросов → Простой 

запрос. 

3. В появившемся диалоговом окне (рис. 3) укажите таблицу Сотрудники и 

выберите поля Фамилия, Имя, Телефон. Нажмите кнопку Далее. 

 

 
 

Рис. 3. Создание простого 

запроса 

 

4.   Введите имя запроса – Телефоны – и нажмите кнопку Готово. Перед вами 

появится запрос, в котором можно просмотреть телефоны сотрудников. 

5.   Следующий запрос попробуйте создать с помощью Конструктора, для этого 

выполните команду: вкладка ленты Создание → Конструктор запросов. 

6. В диалоговом окне Добавление таблиц выберите таблицу Клиенты и щелкните 

на кнопке Добавить, а затем – на кнопке Закрыть. 

7. Чтобы перенести нужные поля в бланк запроса, необходимо по ним дважды 

щелкнуть левой кнопкой мыши (рис. 4). 

 



 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 
Костанайский филиал 

Кафедра социально-гуманитарных и естественнонаучных дисциплин 

Методические рекомендации для выполнения  лабораторных работ по дисциплине (модулю) 
«Информационные технологии в уголовно-правовой сфере» по основной профессиональной 

образовательной программе высшего образования – программе бакалавриата «Уголовно-правовой 
профиль» по направлению подготовки 40.03.01 Юриспруденция 

Версия документа - 1 стр. 29 из 29 Первый экземпляр __________ КОПИЯ № _____ 

 

© Костанайский филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

 
 

Рис. 4. Создание запроса в режиме Конструктора 

 

 

8.   Чтобы отсортировать записи в поле Название компании в алфавитном порядке, 

необходимо в раскрывающемся списке строки Сортировка выбрать пункт по 

возрастанию. 

9. Сохраните запрос с именем «Адреса клиентов». 

10. Самостоятельно создайте запрос «Дни рождения», в котором можно будет 

просмотреть дни рождения сотрудников. Поля – Фамилия, Имя, дата рождения. 

11. Допустим, мы хотим узнать, у кого из сотрудников день рождения в текущем 

месяце, например в апреле. Для этого создайте запрос «Дни рождения 1», укажите поля как 

в предыдущем пункте. 

12. В строке Условие отбора для поля «Дата рождения» введите значение *.04.*. 

В данной записи * означают, что дата и год рождения могут быть любыми, а месяц 4-м (т. 

е. апрель). Если в вашей таблице нет людей, родившихся в апреле, укажите любой другой 

месяц. 

После этого окно запроса должно выглядеть так, как оно представлено на рис. 5. 
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Рис. 5. Создание 

запроса 

 

13. Проверьте работу запросов. 

14. Если нам нужно узнать, кто из сотрудников родился в мае, то придется создать 

новый запрос или изменить условие в существующем запросе Дни рождения 1. Данная 

процедура является неудобной и занимает много времени. Если приходится часто 

выполнять запрос, но каждый раз с новыми значениями условий используют запрос с 

параметром. При запуске такого запроса на экран выводится диалоговое окно для ввода 

значения в качестве условия отбора.  

15. Создайте запрос «Дни рождения 2». Поля как на рисунке 6. Для создания запроса с 

параметром необходимо ввести текст сообщения в строке Условие отбора бланка запроса 

(рис. 6). 
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Рис. 6. Создание запроса с параметром 

 

16. Запись Like[Введите дату] означает, что при открытии запроса появится 

диалоговое окно (рис. 7) с текстом «Введите дату» и полем для ввода условия отбора. 

Если ввести условие *.04.*, то в запросе появится список сотрудников, родившихся в 

апреле. Запустите запрос еще раз и введите значение *.05.*, посмотрите, как изменился 

запрос. 

 

 
 

Рис. 7. Окно для ввода условия отбора 

 

17. Создайте запрос «Телефоны 1» (аналогично с пункта 2)  так, чтобы при его 

запуске выводилось диалоговое окно с сообщением «Введите фамилию». Поскольку в 

запросе нужно вывести конкретную фамилию, в условии отбора слово Like писать не надо. 

18. Самостоятельно создайте запрос «Выполненные заказы», содержащий 

следующие сведения: фамилия и имя сотрудника, название компании, с которой он 

работает, отметка о выполнении и сумма заказа. Данные запроса возьмите из нескольких 

таблиц. 

19. В условии отбора для логического поля Отметка о выполнении введите Да, 

чтобы в запросе отображались только выполненные заказы. 

20. Сделайте так, чтобы столбец Отметка о выполнении не выводился на экран. 
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21. Создайте запрос Сумма заказа, содержащий поля Название компании, Дата 

размещения, Сумма, в котором будут отображаться заказы на сумму более 50 000 руб. 

22. Иногда в запросах требуется произвести некоторые вычисления, например 

посчитать подоходный налог 13 % для каждой сделки. Для этого создайте запрос Сумма 

заказа 1, содержащий поля Название компании, Дата размещения, Сумма. Сохраните 

запрос. 

24. В пустом столбце бланка запроса щелкните правой кнопкой мыши на ячейке 

Поле и в появившемся контекстном меню выберите команду Построить. Перед вами 

появится окно Построитель выражений (рис. 8), который состоит из трех областей: 

поля выражения, кнопок операторов и элементов выражения. Сверху располагается поле 

выражения, в котором оно и создается. Вводимые в это поле элементы выбираются в двух 

других областях окна Построителя. 

25. В левом списке откройте папку Запросы и выделите запрос Сумма заказа 1. В 

среднем списке выделите поле Сумма и нажмите кнопку Вставить. Идентификатор этого 

поля появится в поле выражения Построителя. 

26. Щелкните на кнопке * и введите 0,13 (см. рис. 8). Таким образом, мы посчитаем 

подоходный налог 13 %. 

 

 
 

Рис. 8. Построитель 

выражений 

 

27. Нажмите кнопку ОК, после чего в ячейке свойства Поле появится зна чение 

«Выражение1: [Сумма]*0,13». 

28. Замените Выражение1 на Налог и закройте Конструктор. 

29. Откройте запрос и посмотрите, что у вас получилось. 

В итоге у вас должно получиться 9 запросов: Телефоны, Телефоны 1, Адреса 

клиентов, Дни рождения, Дни рождения 1, Дни рождения 2, Выполненные заказы, Сумма 

заказа, Сума заказа 1.  

 

Использование форм в базе данных 
 

Формы – это объекты базы данных, предназначенные для просмотра данных из 
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таблиц и запросов, для ввода данных в базу, корректирования существующих данных и 

выполнения заданных действий. Форма может содержать графики, рисунки и другие 

внедренные объекты. 

Можно вносить данные в таблицы и без помощи каких-либо форм. Но 

существует несколько причин, которые делают формы незаменимым средством ввода 

данных в базу: 

1) при работе с формами ограничен доступ к таблицам (самому ценному в базе 

данных); 

2) разные люди могут иметь разные права доступа к информации, хранящейся в 

базе. Для ввода данных им предоставляются разные формы, хотя данные из форм могут 

поступать в одну таблицу; 

3) вводить данные в форму легче, чем в таблицу, и удобнее, так как в окне формы 

отображается, как правило, одна запись таблицы; 

4) в большинстве случаев информация для баз данных берется из бумажных 

бланков (анкет, счетов, накладных, справок и т. д.). Экранные формы можно сделать 

точной копией бумажных бланков, благодаря этому уменьшается количество ошибок при 

вводе и снижается утомляемость персонала. 

Создавать формы можно на основе нескольких таблиц или запросов с помощью 

Мастера, используя средство автоформы, «вручную» в режиме Конструктора, сохраняя 

таблицу или запрос как форму. Созданную любым способом форму можно затем изменять 

в режиме Конструктора. Рассмотрим некоторые из перечисленных способов. 

1. Выполните команду: вкладка ленты Создание → панель инструментов  Формы → 

Другие формы → Мастер форм. 

2. В диалоговом окне Создание форм выберите таблицы и поля, которые будут 

помещены в форму. Щелкните по кнопке Далее. 

3. В следующих диалоговых окнах мастера выберите внешний вид формы, стиль, 

задайте имя формы. Щелкните по кнопке Готово. 

4. С помощью Мастера создайте формы Сотрудники, Клиенты, Заказы.  

5. Откройте форму Сотрудники в режиме Конструктора. Этот режим 

предназначен для создания и редактирования форм. 

6. Разместите элементы в удобном для вас порядке, измените размер и цвет 

текста. 

7. В заголовок формы добавьте текст Сотрудники фирмы. 

8. В примечание формы добавьте объект Кнопка (вкладка ленты Конструктор → 

панель инструментов Элементы управления). 

9. После того как вы «нарисуете» кнопку указателем, на экране появится 

диалоговое окно Создание кнопок (рис. 9). 



 

МИНОБРНАУКИ РОССИИ 
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 
«Челябинский государственный университет» (ФГБОУ ВО «ЧелГУ») 
Костанайский филиал 

Кафедра социально-гуманитарных и естественнонаучных дисциплин 

Методические рекомендации для выполнения  лабораторных работ по дисциплине (модулю) 
«Информационные технологии в уголовно-правовой сфере» по основной профессиональной 

образовательной программе высшего образования – программе бакалавриата «Уголовно-правовой 
профиль» по направлению подготовки 40.03.01 Юриспруденция 

Версия документа - 1 стр. 34 из 34 Первый экземпляр __________ КОПИЯ № _____ 

 

© Костанайский филиал ФГБОУ ВО «ЧелГУ» 

 
 

Рис. 9. Создание кнопок на форме 

10. В категории Работа с формой выберите действие Закрытие формы и нажмите 

кнопку Далее. 

11. Выберите рисунок или текст, который будет размещаться на кнопке. 

12. В последнем диалоговом окне Мастера кнопок задайте имя кнопки и нажмите 

Готово. 

13. Мастер кнопок написал для данной кнопки процедуру на языке Microsoft Visual 

Basic. Просмотреть процедуру обработки события можно с помощью команды 

Обработка событий контекстного меню кнопки. 

14. Самостоятельно создайте кнопки Выход из приложения, Поиск записи, Удаление 

записи. 

15. В Microsoft Access можно создавать кнопочные формы. Они содержат только 

кнопки и предназначены для выбора основных действий в базе данных. Для создания 

кнопочной формы необходимо на вкладке ленты Работа с базами данных выбрать команду 

Диспетчер кнопочных форм. 

16. Если кнопочной формы в базе данных нет, то будет выведен запрос на 

подтверждение ее создания. Нажмите Да в диалоговом окне подтверждения. 

17. Перед вами появится Диспетчер кнопочных форм, в котором щелкните по кнопке 

Создать. 

18. В диалоговом окне Создание (рис. 10) введите имя новой кнопочной формы и 

нажмите ОК. 

 

 
 

Рис. 10. Задание имени кнопочной 
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формы 

19. Имя новой кнопочной формы добавится в список Страницы кнопочной формы 

окна Диспетчер кнопочных форм (рис. 11). Выделите имя новой кнопочной формы и 

щелкните по кнопке Изменить. 

 

 
 

Рис. 11. Диспетчер кнопочных 

форм 

 

20. В диалоговом окне Изменение страницы кнопочной формы щелкните по кнопке 

Создать. Появится диалоговое окно Изменение элемента кнопочной формы (рис. 12). 

 
 

Рис. 12. Создание кнопок на 

форме 

21. В поле Текст введите текст подписи для первой кнопки кнопочной формы  

Сотрудники, а затем выберите команду из раскрывающегося списка в поле Команда. В 

поле Форма выберите форму, для которой будет выполняться данная команда. 

22. Аналогичным образом добавьте кнопки Клиенты, Заказы, Выход. 

23. В диалоговом окне Диспетчер кнопочных форм выберите имя вашей 

кнопочной формы и щелкните по кнопке По умолчанию. 

Рядом  с  названием кнопочной формы  появится  надпись  «(по  умолчанию)». 

24. Чтобы закончить создание кнопочной формы, щелкните по кнопке Закрыть. 

25. В результате должна получиться форма, представленная на рис. 13. 
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Рис. 13. Главная кнопочная форма 

 

26. Для того чтобы главная кнопочная форма появлялась на экране при запуске 

приложения, необходимо в главном меню нажать на кнопку Параметры Access (рис. 14). 

Для текущей базы данных установите форму просмотра –«кнопочная форма».   

 
 

Рис. 14. Задание параметров Access 
 

Создание отчетов 
Отчеты предназначены для вывода информации на печать. Часто данные в них 

располагаются в табличной форме. В отличие от распечаток таблиц или запросов отчет 

дает более широкие возможности сортировки и группировки данных, он предоставляет 

возможность добавлять итоговые значения, а также поясняющие надписи, колонтитулы, 

номера страниц, стили и различные графические элементы. 

Создавать отчеты в базе данных Access можно несколькими способами: 

1) с помощью Мастера отчетов; 

2) на основе таблиц или запросов; 

3) в режиме Конструктора. 

1. В окне базы данных выполните команду: вкладка ленты Создание → панель 

инструментов Отчеты → Мастер отчетов. 

2.   Выберите из списка таблицу (или запрос), которая будет использована как 
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источник данных (например, запрос Адреса клиентов). 

3. В появившемся диалоговом окне Создание отчетов (рис. 15) переместите все 

доступные поля в область «выбранные поля». 

 

 
 

Рис. 15. Мастер 

отчетов 

4. С помощью Мастера отчетов создайте отчет Дни рождения. В качестве источника 

данных используйте таблицу Сотрудники. 

5. Если требуется напечатать почтовые наклейки, Access предоставляет такую 

возможность. Для этого выделите таблицу Клиенты и выполните команду: вкладка ленты 

Создание → панель инструментов Отчеты → Наклейки. 

6. В появившемся диалоговом окне (рис. 16) укажите размер наклейки, систему 

единиц, тип наклейки и нажмите кнопку Далее. 
 

 
 

Рис. 16. Диалоговое окно Создание наклеек 

 

7. На следующем шаге создания отчета установите шрифт, размер, цвет текста и 

начертание. Нажмите кнопку Далее. 

8. Выберите поля, которые будут размещаться на наклейке. Например, Название 

компании, Адрес, Телефон и Факс. Если на каждой наклейке требуется вывести 
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определенный текст, то введите его в прототип наклейки. 

9. При необходимости измените название отчета с наклейками и нажмите кнопку 

Готово. 

10. Иногда в отчетах требуется вычислять итоговые значения, среднее, 

минимальное или максимальное значения, а также проценты. Для этого запустите Мастер 

отчетов и в качестве источника данных укажите запрос Сумма заказа. 

11. В диалоговом окне Мастера, в котором задается порядок сортировки записей, 

нажмите кнопку Итоги (рис. 17). 
 

 
 

Рис. 17. Вычисление итоговых значений в отчетах 

 

12. В диалоговом окне Итоги (рис. 18) для полей Сумма и Налог установите флажки в 

столбце sum, чтобы посчитать итоговую сумму. 

 

 
 

Рис. 18. Вычисление итоговых значаний суммы 

 

13. Далее выполните все шаги Мастера и нажмите кнопку Готово. 

14. Создайте отчет Дни рождения, используя в качестве источника данных запрос 

Дни рождения. 

15. Составьте отчет Выполненные заказы, в котором будут данные о компании и 

сумме заказа. Вычислите итоговую сумму, среднее значение (Avg) и максимальную сумму 
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для каждой фирмы. 

 
 

Лабораторная работа 3.2. База данных «Уголовные дела» 

 

Цель работы: приобретение основных навыков работы по созданию таблиц, 

разработке и построению запросов, соз- данию и конструированию отчетов. 

 

Задание: 

1. Создайте новую базу данных, сохраните ее в своей папке под названием 

«Уголовные дела». 

2. Создайте структуру таблиц «Статус», «Преступление», «Следователи», 

«Уголовные дела» и заполните их (ключевые поля выделены жирным курсивом). 
 

Таблица 1. Данные полей таблицы «Статус». 

Имя пол Тип данных Размер поля 

Код Счетчик Длинное целое 

Статус Текстовый 25 

 

Таблица 2. Данные для заполнения таблицы «Статус». 

Код Статус 

1 Идет расследование 

2 Передано в суд 

3 Закрыто 

4 Не раскрыто 

 

Таблица 3. Данные полей таблицы «Преступление». 

Имя поля Тип данных Размер поля 

Код Счетчик Длинное целое 

Преступление Текстовый 25 

 

Таблица 4. Данные для заполнения таблицы «Преступление». 

Код Преступление 

1 Разбой 

2 Кража 

3 Угон автотранспорта 

4 Хулиганство 

 

Таблица 5. Данные полей таблицы «Следователи». 

Имя поля Тип данных Размер поля 

Код Счетчик Длинное целое 

Фамилия следователя Текстовый 15 

Имя Текстовый 15 

Отчество Текстовый 15 

 

 

Таблица 6. Данные для заполнения таблицы «Следователи». 

Код Фамилия следователя Имя Отчество 

1 Петров Александр Сергеевич 
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2 Сидоров Петр Андреевич 

3 Кудабаев Аслан Батырханович 

4 Ахметов Ермек Саудович 

5 Иванов Александр Петрович 

 

Таблица 7. Данные полей таблицы «Уголовные дела». 

Имя поля Тип данных Размер поля 

Код Счетчик Длинное целое 

Номер уголовного дела Текстовый 10 

Преступление Текстовый 25 

Статус Текстовый 25 

Фамилия следователя Текстовый 15 

Имя Текстовый 15 

Отчество Текстовый 15 

 

Таблица 8. Данные для заполнения таблицы «Уголовные дела». 

Код Номер 

уголовного дела 

Преступление Статус Фамилия 

следователя 

Имя Отчество 

1 УГ-102356 Разбой Передано в суд Петров Александр Сергеевич 

2 УГ-102357 Угон автотранспорта Не раскрыто Сидоров Петр Андреевич 

3 УГ-102358 Хулиганство Идет расследование Кудабаев Аслан Батырханович 

4 УГ-102359 Кража Закрыто Ахметов Ермек Саудович 

5 УГ-102360 Хулиганство Передано в суд Иванов Александр Петрович 

6 УГ-102361 Угон автотранспорта Закрыто Сидоров Петр Андреевич 

7 УГ-102362 Кража Идет расследование Ахметов Ермек Саудович 

8 УГ-102363 Хулиганство Не раскрыто Кудабаев Аслан Батырханович 

9 УГ-102364 Разбой Идет расследование Кудабаев Аслан Батырханович 

10 УГ-102365 Разбой Закрыто Сидоров Петр Андреевич 

11 УГ-102366 Кража Передано в суд Ахметов Ермек Саудович 

12 УГ-102367 Хулиганство Закрыто Кудабаев Аслан Батырханович 

13 УГ-102368 Разбой Не раскрыто Петров Александр Сергеевич 

14 УГ-102369 Угон автотранспорта Передано в суд Сидоров Петр Андреевич 

15 УГ-102370 Кража Идет расследование Петров Александр Сергеевич 

 

3. Создайте Схему Данных между полями Статус из таблицы «Статус», 

Преступление из таблицы«Преступление», Фамилия следователя из таблицы 

«Следователи» с соответствующими полями в таблице «Уголовные дела». 

4. Создайте следующие запросы: 

- запрос с параметром «Статус уголовного дела», содержащий поля Статус, Номер 

уголовного дела, Преступление и Фамилия следователя из таблицы «Уголовные дела». В 

строке условие отбора поля Статус напишите фразу: [Введите статус уголовного дела]; 
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- запрос с параметром «Следователь уголовного дела», содержащий поля Фамилия 

следователя, Имя, Отчество из таблицы «Следователи», Номер уголовного дела, 

Преступление и Статус из таблицы «Уголовные дела». В строке условие отбора поля 

Фамилия следователя напишите фразу: [Введите фамилию следователя]; 

- запрос на создание новой таблицы данных «Закрытые дела», содержащий поля Статус, 

Номер уголовного дела, Преступление и Фамилия следователя из таблицы «Уголовные 

дела». В строке условия отбора поля Статус напишите слово: Закрыто. 

5. Создайте отчеты разного стиля оформления по всем созданным таблицам данных. 

6. Создайте формы вида в один столбец или ленточную для всех созданных таблиц 

данных и двух первых запросов.  

7. Создайте Кнопочную форму по имеющимся формам и назовите Форма-меню. 

Покажите выполненное задание преподавателю 
 

 

Тема 4. Основы информационной безопасности 

Лабораторная работа 4.1. Национальные интересы в информационной сфере 
 

Цель: Проанализировать национальные интересы в информационной сфере 

Задание: 

1 С помощью официальных интернет-источников найти текст документа Доктрина 

информационной безопасности 

2 Изучить текст Доктрины и заполнить таблицы №1 - №4 

 

Таблица 1 Классификация национальных интересов в информационной сфере по 

принадлежности интересов 
Национальные интересы в информационной сфере 

Интересы личности Интересы общества Интересы государства 

(содержание) (содержание) (содержание) 

 

Таблица 2 Классификация национальных интересов  

в информационной сфере по важности интересов 
Национальные интересы в информационной сфере 

Соблюдение 

конституционных 

прав и свобод, … 

Информационное 

обеспечение 

государственной 

политики РФ… 

Найти самостоятельно Найти самостоятельно 

    

Описать, что предполагает каждая из составляющих национальных интересов в 

информационной сфере. 

Заголовки к третьей и четвертой колонкам таблицы определить самостоятельно по 

тексту документа 

 

Таблица 3 Классификация угроз информационной безопасности РФ  

по общей направленности 
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Угрозы информационной безопасности РФ 

Угрозы Угрозы Угрозы развитию Угрозы безопасности 

конституционным информационному отечестве информационных и 

правам и свободам, обеспечению  телекоммуникационных 

общественному государственной  средств и систем 

cознанию личности политики   

(содержание) (содержание) (содержание) (содержание) 

 

Таблица 4 Источники угроз информационной безопасности 

Источники угроз информационной безопасности 

Внешние источники Внутренние источники 

(содержание) (содержание) 

Оформить отчет о проделанной работе . 

 

Тема 5. Справочные правовые системы в юридической деятельности 

 

Лабораторная работа 5.1 Решение ситуационных задач с применением справочных 

правовых систем 

 

Цель: изучить возможности  применения следующих интернет-ресурсов в 

профессиональной деятельности: http://www.consultant.ru/, http://www.garant.ru/, 

http://online.zakon.kz/, http://adilet.zan.kz/rus. 

 

Задание: составить отчет в текстовом документе по следующим вопросам: 

1. Дать определение понятию «справочная правовая система (СПС)». 

2. Дать краткую характеристику каждой СПС, указать год создания, фирму-

разработчика, эмблему системы. 

3. Найти ценовые предложения по каждой СПС для клиентов-покупателей. 

4. Какой документ опубликован последним? 

5. Найти определение терминам «Информация», «информационные технологии», 

«Информационная безопасность», «государственная тайна», «секретная информация». 

Указать нормативно правовой акт (РФ и РК), из которого взято данное определение. Данную 

информацию не обязательно искать во всех 4-х СПС: можно работать только в одной 

системе РФ и РК, для РФ – либо в Консультанте, либо в Гаранте; для РК – либо в Параграфе, 

либо в Адилете (в какой системе удобнее). 

6. Найти нормативно-правовой акт (РФ и РК), в котором раскрываются следующие 

сведения: «Степень секретности сведений и грифы секретности носителей этих сведений», 

«Нарушение тайны переписки, телефонных переговоров, почтовых, телеграфных или иных 

сообщений». Скопировать в отчет текст статьи. 

7. Указать перечень нормативно-правовых актов, в которых отражена проблема 

защиты свидетелей. 

8. Сколько статей в законе РФ «О государственной тайне»? Указать не только 

количество, но и название статей. 

http://www.consultant.ru/
http://www.garant.ru/
http://adilet.zan.kz/rus
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9. Используя СПС «Консультант Плюс» и/или «Гарант», решите задачи. Ответом на 

поставленную задачу может быть статья или фрагмент нормативно-правового акта, который 

и необходимо скопировать, а также необходимо указать реквизиты документа (справку к 

документу), в котором Вы нашли ответ на данную задачу.  

Задача 1. Гражданин Республики Казахстан Макетов, находясь по туристической 

путевке в Голландии, совершил там преступление, за что был привлечен к уголовной 

ответственности и осужден к лишению свободы. 

После отбытия наказания он возвратился в Казахстан. 

Может ли Макетов нести уголовную ответственность за преступление, совершенное 

им за границей? 

 Задача 2. Гр. Дурнев решил совершить хищение из коммерческого магазина в одном 

из сел Шымкентской области. Предварительно он съездил в соседний район Узбекистана, 

где в одном из сел проживал его знакомый Курилов, с которым он ранее отбывал наказание в 

исправительной колонии, и пригласил его принять участие в хищении. Курилов отказался, 

но обещал укрыть похищенное. Дурнев, совершив преступление, привез на машине 

похищенное имущество Курилову, который спрятал его в своем сарае. 

Закон какой республики должен применяться к данным лицам? Задача 3. Вы решили 

самовольно выполнить перепланировку в своей квартире многоквартирного дома. Законно 

ли это? Если нет, какое Вас ожидает наказание?  

Задача 4. Пароход, плавающий под флагом Республики Азербайджан, находился в 

порту г. Атырау. Капитан судна избил своего матроса. Последний обратился в ОВД г. 

Атырау с просьбой привлечь капитана к ответственности. 

Может ли капитан нести ответственность по закону Республики Казахстан? 

Задача 5. Гр. Серегин, управляя транспортным средством в состоянии опьянения, 

совершил наезд на пассажира, который через 2 недели скончался в больнице. Преступление 

было совершено при действии Уголовного кодекса КазССР, однако к моменту рассмотрения 

дела в суде в силу вступил новый Уголовный кодекс Республики Казахстан, 

предусматривающий за это преступление более мягкую меру наказания. 

Какой закон нужно применить к Серегину? 

 

Требования к оформлению отчета:  

- титульный лист с указание ФИО, группы; 

- каждый вопрос с новой страницы;  

- шрифт TimesNewRoman, кегль 12, междустрочный интервал – одинарный, 

выравнивание – по ширине 

 

Тема 6. Использование ресурсов Интернет в юридической практике  

Лабораторная работа 6.1 Использование ресурсов Интернет в юридической практике 

 

Цель: изучить возможности  применения следующих интернет-ресурсов в 

профессиональной деятельности: 

 

Задание 1. Работы на портале электронного правительства РК – www.egov.kz 

1. Ответить на вопрос – В каких случаях брачный контракт аннулируется? 

2. Ответить на вопрос – Как часто необходимо проходить медицинский осмотр? 

3. Найти процедуру поступления в школу КНБ. 

http://www.egov.kz/
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4. Найти перечень самых востребованных специальностей. 

5. Найти общие правила поведения государственных служащих РК. 

6. Получить выписку с пенсионного счета в ЕНПФ. 

7. Воспользоваться услугой онлайн – Получение сведений об ИИН 

8. Каков размер государственной пошлины за получение паспорта? 

9. Получите адресную справку. 

10. Кто может претендовать на получение жилья из государственного жилищного 

фонда? 

11. Какие законные права имею потребители? 

12. Найти перечень поездов, на которые разрешена продажа билетов через Интернет. 

13. Воспользоваться услугой онлайн – Получение справки о прохождении воинской 

службы. 

14. Найти перечень военных институтов РК. 

 

Задание 2. Проверка на наличие запрета на выезд из РК 

1. В реестре должников, которым ограничен выезд за рубеж– пройдите по ссылке: 

http://www.adilet.gov.kz/ru/kisa/zapret 

2. В реестре должников по исполнительным производствам– Пройдите по ссылке: 

http://www.adilet.gov.kz/ru/kisa/erd 

 

Вопрос:  

1. В каких случаях вы определенно не окажитесь в списках должников, которым 

ограничен выезд за рубеж?  

 

Задание 3. Проверка наличияналоговой задолженности 

1. Проверить сведения об отсутствии (наличии) налоговой задолженности – 

пройдите по ссылке: http://kgd.gov.kz/ru/app/culs-taxarrear-search-web 

 

Задание 4. Работа с правовой информацией 

pravstat.prokuror.kz/rus→Информационныеуслуги→Геокарты 

1. Карта уголовных правонарушений: Найти на карте Костанай (+2 любых города) и 

определить количество правонарушений за год в виде точек и виде тепловой карты.  

2. Проверьте аналитику преступности в Костанайском районе по кражам.  

3. Карта проверок предпринимателей – Костанай.  

4. Найдите объекты, которые расположены вблизи вашего дома, и посмотрите 

информацию об их проверке. 

 

Требования к оформлению отчета:  

- титульный лист с указание ФИО, группы; 

- каждый вопрос с новой страницы;  

- шрифт TimesNewRoman, кегль 12, междустрочный интервал – одинарный, 

выравнивание – по ширине 

 

Перечень основной и дополнительной учебной литературы, необходимой для 

освоения дисциплины  

 Основная литература 

http://www.adilet.gov.kz/ru/reestr-sank
http://www.adilet.gov.kz/ru/kisa/zapret
http://www.adilet.gov.kz/ru/reestr-dolzhnikov
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1. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник для 

академического бакалавриата / П. У. Кузнецов [и др.] ; под общей редакцией П. У. 

Кузнецова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 325 с. — 

(Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-534-02598-9. — Текст : электронный // ЭБС 

Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/431836  

2. Информационные технологии в юридической деятельности : учебник и практикум 

для академического бакалавриата / В. Д. Элькин [и др.] ; под редакцией В. Д. Элькина. — 2-е 

изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 403 с. — (Высшее 

образование). — ISBN 978-5-9916-5283-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — 

URL: https://biblio-online.ru/bcode/431764 

 Дополнительная литература 

1. Трофимов, В. В. Информационные технологии в 2 т : учебник для академического 

бакалавриата / В. В. Трофимов ; под редакцией В. В. Трофимова. — Москва : Издательство 

Юрайт, 2016. — 628 с. — (Бакалавр. Академический курс). — ISBN 978-5-9916-5037-3. — 

Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://biblio-online.ru/bcode/393083  

https://biblio-online.ru/bcode/431836
https://biblio-online.ru/bcode/431764
https://biblio-online.ru/bcode/393083

